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CAPITOLUL 1. CONSIDERATII GENERALE

1.1 GLOSAR DE TERMENI

Avans Prima transa de plata acordata Promotorului de Proiect de
catre Operatorul de Program. Aceasta nu va depasi 30%
din valoarea totalda a finantarii nerambursabile si nici
valoarea stabilitd a fi acordatd in intervalul de timp
aferent primelor doua perioade de raportare.

Contractul de finantare Actul juridic incheiat intre Operatorul de Program si
Promotorul de Proiect prin care sunt stabiliti termenii si
conditiile in care se acorda asistenta financiara, drepturile
si  obligatiile partilor, precum si  dispozitiile,
reglementdrile privind implementarea, raportarea, platile
si neregulile.

Contractant Ofertantul care a devenit, in conditiile legii, parte intr-un
contract de achizitie.

Creante Sume de recuperat la bugetul finantatorului, precum
si/sau la bugetele de cofinantare aferente, ca urmare a
utilizarii necorespunzatoare a fondurilor SEE si a sumelor
de cofinantare aferente si/sau ca urmare a obtinerii
necuvenite de sume 1n cadrul masurilor care fac parte din
sistemul de finantare integrala ori partiala a acestor
fonduri.

Debitor Persoana fizica sau juridica (de drept public/drept privat)
care gestioneaza fonduri alocate din Granturi SEE, care a
fost supusa activitdtii de verificare si in sarcina careia a
fost stabilitd o creanta bugetara.

Implementare Realizarea tuturor activitatilor din cadrul unui proiect
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finantat prin Granturile SEE, in contextul indeplinirii
obligatiilor prevazute in contractul de finantare incheiat
intre Promotorul de Proiect si Operatorul de Program.

Monitorizarea implementarii Urmarirea de catre Operatorul de Program a modului de
implementare a proiectelor contractate in cadrul
Programului PA16/RO12 pentru a se asigura cd sunt
respectate procedurile stabilite, pentru a verifica stadiul
de implementare si pentru a identifica la timp eventualele
probleme sau nereguli aparute pe parcursul deruldrii, in
vederea adoptarii de masuri corective.

Operatorul de Program (OP) Entitatea care gestioneaza Programul PA16/RO12,
respectiv. Ministerul ~ Culturii  prin  Unitatea de
Management a Proiectului.

Pre-finantare Transe de platd acordate Promotorului de Proiect, de catre
Operatorul de Program, in baza estimarilor financiare a
cheltuielilor eligibile aferente perioadelor de raportare
intermediare.

Programul PA16/RO12 Program finantat prin Mecanismul Financiar SEE 2009-
2014 care are ca obiectiv principal conservarea si
revitalizarea patrimoniului cultural si natural.

Promotor de Proiect (PP) Solicitantul a cérui cerere de finantare a fost selectatd si
care a semnat contractul de finantare pentru proiectul
depus in cadrul Programului PA16/RO12.

Partener de proiect Entitate publicdi sau privatd necomerciald, care
indeplineste conditiile de eligibilitate ale Programului
PA16/RO12, avand sediul principal in statele donatoare,
statele beneficiare sau intr-o tard din afara Spatiului

Economic European care are o granitd comund cu statul
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beneficiar, implicata in mod activ si contribuind in mod
eficace la implementarea unui proiect.
Partener de Program Entitatea din statele donatoare care oferda sprijin si
colaboreaza cu OP 1n pregatirea si/sau implementarea
Programului PA16/R0O12.
Pentru PA16/R0O12, partenerul de program este
Directoratul Norvegian pentru Patrimoniu Cultural.
Perioada de implementare a Intervalul de timp cuprins intre data semnérii contractului
proiectului de finantare si data finalizarii ultimei activitati in cadrul
proiectului finantat prin Granturile SEE.
Perioada de eligibilitate a Perioada de implementare a proiectului la care se adauga
cheltuielilor 0 perioada de 30 de zile, necesare pentru efectuarea

platilor in cadrul proiectului.

1.2 CADRUL LEGAL APLICABIL

B Acte legislative si regulamente specifice Mecanismului Financiar SEE 2009-2014:

v’ Memorandumul de Intelegere dintre Republica Islanda, Principatul Liechtenstein,
Regatul Norvegiei si Guvernul Romdniei privind implementarea Mecanismului Financiar
SEE 2009-2014, semnat la 24 martie 2012 si modificat la 18 octombrie 2012;

v" Protocolul 38b al Acordului Spatiului Economic European;

v" Regulamentul privind implementarea Mecanismului Financiar al Spatiului Economic
European (SEE) 2009-2014;

v Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 88 din 12 decembrie 2012 privind cadrul
institutional pentru coordonarea, implementarea si gestionarea asistentei financiare
acordate Romaniei prin Mecanismul financiar al Spatiului Economic European si prin
Mecanismul financiar norvegian pe perioada de programare 2009-2014, cu modificarile

si completarile ulterioare;
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v Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 23 din 3 aprilie 2013 privind gestionarea

financiard a fondurilor externe nerambursabile aferente Mecanismului financiar al
Spatiului Economic European 2009-2014 si Mecanismului financiar norvegian 2009-
2014, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 242/2013,;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice (OMFP) nr. 1683 din 07 octombrie 2013 pentru
aprobarea Normelor Metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de Urgenta a
Guvernului  nr. 23/2013 privind gestionarea financiara a fondurilor externe
nerambursabile aferente Mecanismelor financiare ale Spatiului Economic European 2009
— 2014,

Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 66 din 29 iunie 2011 privind prevenirea,
constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor
europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora, modificata prin Legea nr.
142/18.07.2012 si modificata prin OUG nr. 47/28.06.2014, coroborata cu HG nr.
519/28.06.2014;

Hotararea de Guvern nr. 875 din 31 august 2011 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr. 66/2011
privind prevenirea, constatarea §i sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si
utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora;
Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 34 din 19 aprilie 2006 privind atribuirea
contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a
contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si completarile ulterioare;
Hotararea de Guvern nr. 925 din 19 iulie 2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizifie publica din OUG nr.
34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune
de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

Ordinului Ministerului Fondurilor Europene nr. 1120/2013 privind aprobarea procedurii
simplificate aplicate de beneficiarii privati In cadrul proiectelor finantate din instrumente

structurale, obiectivul ,,Convergentd” precum si In cadrul proiectelor finantate prin
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Mecanismele Financiare SEE si Norvegian pentru atribuirea contractelor de furnizare,
servicii sau lucrari;

Ordinul nr. 1191 din 19 noiembrie 2014 pentru aprobarea Instructiunii aferente Ordinului
ministrului fondurilor europene nr. 1120/2013 privind aprobarea Procedurii simplificate
aplicate de beneficiarii privati in cadrul proiectelor finantate din instrumente structurale,
obiectivul ,,Convergenta”, precum si in cadrul proiectelor finantate prin Mecanismele
Financiare SEE si Norvegian pentru atribuirea contractelor de furnizare, servicii sau
lucrari.

Alte acte normative:

Legea nr. 78 din 8 mai 2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de
coruptie, cu completarile si modificarile ulterioare;

Ordin al Presedintelui ANRMAP privind criteriile de calificare si selectie nr. 509/2011 —
publicat in M. Of. nr. 687/28.09.2011;

Hotararea de Guvern nr. 519 din 26 iunie 2014 privind stabilirea ratelor aferente
reducerilor procentuale/corectiilor financiare aplicabile pentru abaterile prevazute in
anexa la Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea
si sanctionarea neregulilor aparute In obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a
fondurilor publice nationale aferente acestora;

Legea nr. 500 din 11 iulie 2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice (OMFP) nr. 1792 din 24 decembrie 2002 pentru
aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta §i raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta nr. 119 din 31 august 1999 privind controlul intern si controlul financiar
preventiv, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul nr. 923 din 28 iulie 2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale

referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
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profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv
propriu;

Ordinul nr. 2169 din 26 iunie 2009 pentru modificarea si completarea Normelor
de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin
Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005;

Legea nr. 53 din 24 ianuarie 2003, Codul muncii, actualizat cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 82 din 24 decembrie 1991, a contabilitatii, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 571 din 22 decembrie 2003 privind Codul fiscal, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Hotararea de Guvern nr. 518 din 10 iulie 1995, privind unele drepturi si obligatii ale
personalului roman trimis in strdindtate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter
temporar, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea de Guvern nr. 1860 din 21 decembrie 2006 privind drepturile si obligatiile
personalului autoritdtilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta
localitate, precum si in cazul deplasarii, in cadrul localitatii, in interesul serviciului, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 263 din 16 decembrie 2010 privind sistemul unitar de pensii publice, cu
modificarile si completdrile ulterioare;

Legea nr. 76 din 16 ianuarie 2002 privind sistemul asigurarilor pentru somaj si
stimularea ocuparii fortei de munca;

Legea nr. 346 din 5 iunie 2002 privind asigurarea pentru accidente de munca si boli
profesionale, republicatd cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea de Guvern nr. 841 din 23 octombrie 1995 privind procedurile de transmitere
fara plata si de valorificare a bunurilor apartinand institutiilor publice, actualizata;

Legea nr. 8 din 14 martie 1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, cu

modificarile si completdrile ulterioare;
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v Legea nr. 287 din 17 iulie 2009 privind Codul civil, republicatd si actualizata cu

modificari si completari;

Hotardrea de Guvern nr. 552 din 5 august 1991 privind normele de organizare in tard a
actiunilor de protocol, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotardarea de Guvern nr. 683 din 1 octombrie 1991 privind normele de desfasurare si
aprobare a actiunilor culturale din tara,

Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 3512 din 27 noiembrie 2008 privind
documentele financiar-contabile, cu completarile si modificarile ulterioare;

Hotardrea de Guvern nr. 2139 din 30 noiembrie 2004 pentru aprobarea Catalogului
privind clasificarea si duratele normale de functionare a mijloacelor fixe;

Legea nr. 95 din 14 aprilie 2006, privind reforma in domeniul sanatatii, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Hotardrea de Guvern nr. 909 din 29 decembrie 1997 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat n
active corporale si necorporale, modificatd si completata prin Ordonanta Guvernului nr.
54/1997, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 15 din 24 martie 1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active
corporale si necorporale, cu modificdrile si completarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 42 din 30 ianuarie 2000 privind imbunatatirea finantarii unor
programe de dezvoltare sectoriala initiate de Ministerul Culturii, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 43 din 30 ianuarie 2000 privind protectia patrimoniului
arheologic si declararea unor situri arheologice ca zone de interes national;

Legea nr. 245 din 16 mai 2001 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 51/1998
privind imbundtatirea sistemului de finantare a programelor si proiectelor culturale;

Legea nr. 182 din 25 octombrie 2000 privind protejarea patrimoniului cultural national
mobil cu modificari si completari;

Legea nr. 422 din 18 iulie 2001 privind protejarea monumentelor istorice;

Legea nr. 10 din 18 ianuarie 1995 privind calitatea in constructii;
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Hotararea de Guvern nr. 28 din 9 ianuarie 2008 privind aprobarea continutului-cadru al
documentatiei tehnico-economice aferente investitiilor publice, precum si a structurii si
metodologiei de elaborare a devizului general pentru obiective de investitii si lucrari de
interventii;

Hotardarea de Guvern nr. 1865 din 21 decembrie 2006 pentru modificarea limitelor
valorice privind competentele de aprobare a documentatiilor tehnico-economice ale
obiectivelor de investitii noi, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotardrea de Guvern nr. 273 din 14 iunie 1994 privind aprobarea Regulamentului de
receptie a lucrdrilor de constructii si instalatii aferente acestora, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 50 din 29 iulie 1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 213 din 17 noiembrie 1998 privind proprietatea publica si regimul juridic al
acesteia, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 80 din 30 august 2001 privind stabilirea unor normative de

cheltuieli pentru autoritatile si institutiile publice.

1.3 SCOPUL MANUALULUI OPERATIONAL

Manualul operational se doreste a fi un instrument de lucru util, destinat Promotorilor de Proiect

(PP) menit sa inlesneascd implementarea proiectelor finantate din Programul PA16/RO12

Conservarea §i revitalizarea patrimoniului cultural si natural, in conformitate cu obligatiile

asumate prin contractele de finantare incheiate cu Operatorul de Program (OP).

@ Manualul operational pentru Promotorii de Proiect ai Programului PA16/RO12

Conservarea si revitalizarea patrimoniului cultural si natural — Mecanismul Financiar SEE

2009-2014 are caracter orientativ, nu are valoare juridicd si nu se substituie contractului de

finantare sau documentelor care reglementeaza programul
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Manualul cuprinde aspecte esentiale care sa vina in ajutorul Promotorilor de Proiect in etapa de
implementare a proiectelor:

a. modul de implementare si de administrare a proiectului in raport cu cerintele

programului
v managementul general al proiectului;

implementarea proiectului in parteneriat;
managementul financiar;
achizitii derulate in cadrul proiectului;
monitorizarea si raportarea la nivelul proiectului;

modificarea contractului de finantare;

AN NN N NN

reguli de informare si promovare a proiectului;
v' aspecte referitoare la nereguli, control, audit si corectii financiare.

b. recomandari privind completarea corecta a documentelor de raportare.

1.4 MANAGEMENTUL GENERAL AL PROIECTULUI

Managementul proiectului constd in totalitatea proceselor de initiere, planificare, executie,
monitorizare, control si incheiere a proiectului, astfel incat sa se indeplineasca obiectivele si

indicatorii proiectului in conditiile asumate prin contractul de finantare.

obiectiv: proiect
conlorm cermmielor
chientulu

{indepliniren sarcinilor
prin activititi si faze)

cost
buget alocat
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PLANIFICAREA PROIECTULUI

In vederea implementdrii cu succes a proiectului trebuie avut in vedere faptul cd etapa de

planificare este deosebit de IMPORTANTA. Planul de management al proiectului elaborat in

urma procesului de planificare va cuprinde toate aspectele referitoare la continut, timp, costuri,

calitate, comunicare, riscuri, achizitii.

i)

Ca reguli in implementare este recomandabila preventia si nu corectia.

In cadrul procesului de planificare trebuie avut in vedere:

a) Colectarea cerintelor

v Promotorul de Proiect si partenerii de proiect vor citi cu mare atentie toate prevederile

contractului de finantare precum si toate documentele ce reglementeaza Programul
PA16/RO12 pentru a asigura, pe toatd perioada de implementare a proiectului,
respectarea cadrului legal al Mecanismului Financiar SEE 2009-2014 (inclusiv
prevederile legislatiei nationale incidente), Ghidului Solicitantului, contractului de
finantare si anexelor acestuia, instructiunilor emise de Operatorul de Program,;
Promotorul de Proiect va lua act de informarile care ii sunt transmise de catre
reprezentantii Operatorului de Program in cadrul sesiunilor informative sau in
contextul comunicarii prin e-mail;

Promotorul de Proiect va urmari permanent website-ul Operatorului de Program
pentru informatii si formulare actualizate;

Promotorul de Proiect va transmite Operatorului de Program orice solicitari de
informatii pentru care nu gaseste raspunsuri in legislatie, contractul de finantare,

Ghidul Solicitantului, instructiunile primite sau in informari.

b) Elaborarea unei structuri defalcate a proiectului

v" Proiectele in general au obiective specifice dificil cuantificabile si indicatori ce vor fi

atingi doar la sféarsitul perioadei de implementare;
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v Pentru a se asigura finalizarea cu succes si in termen a proiectului, Promotorul si

partenerul vor diviza proiectul in componente mai mici si mai usor de gestionat. Se
vor defini stadii de implementare/jaloane (milestones) ce vor servi la urmarirea

progresului proiectului in vederea incadrarii n timp si in buget.

c) Analizarea activitatilor

d)

v

Promotorul si partenerul vor analiza fiecare activitate din cererea de finantare si vor
defini toti pasii necesari pentru realizarea ei (continut, timp, costuri, calitate,
comunicare, riscuri, achizitii);

Se va avea in vedere respectarea tuturor prevederilor cererii de finantare si corelarea
informatiilor in vederea elaborarii unor caiete de sarcini corecte pentru realizarea
adecvata a achizitiilor;

Se va stabili o persoand responsabild pentru realizarea fiecdrei activitdti in vederea
asigurarii unui grad ridicat de calitate;

Se vor defini criterii de masurare a calitatii pentru fiecare activitate si fiecare

livrabil aferent contractelor incheiate in cadrul proiectului.

Elaborarea calendarului de activitati

v
v

v

Se va analiza logic si realist ordonarea activitatilor si durata acestora,

Se va elabora un calendar detaliat de derulare a activitatilor ce va cuprinde stadiile de
implementare fizice si valorice;

Pentru proiectele care includ realizarea de lucrdri de constructii si instalatii, unul
dintre documente este Graficul de lucrari C+M+I, restaurare, utilaje, dotari si
lucrari exterioare care reflectd toate activitagile si sub-activitatile respective. Acest
document este intocmit de catre proiectant si este recomandabil sa fie inglobat de
catre Promotor 1n caietul de sarcini pentru achizitia de lucrari. Este necesara corelarea
permanentd a Graficului de lucrari cu Calendarul activitatilor si cu Estimarea
alocarii financiare ale proiectului (Exemplu orientativ pentru Graficul de lucrari

C+M+I, restaurare, utilaje, dotari §i lucrari exterioare se regaseste pe site-ul OP);
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v’ Calendarul va fi ,,0glinda” proiectului si va permite atit identificarea riscului de
nerespectare a termenului de implementare cat si cel de neutilizare/depasire a
fondurilor;

v’ Pe parcursul implementarii proiectului, Promotorul de Proiect trebuie sa monitorizeze
permanent situatia implementarii Calendarului activitagilor, astfel incat:

- sa foloseasca acest instrument in orice moment pentru a fundamenta de fiecare
data actualizarea Estimarii alocarii financiare;
- sa notifice imediat OP cu privire la orice abatere de la Calendarul activitatilor
si/sau a Estimarii alocarii financiare agreate.

e) Planificarea comunicarii

v Promotorul de Proiect va pune la dispozitia resurselor umane implicate in procesul de
implementare a proiectului, dosarul consolidat al cererii de finantare, anexa la
contract;

v Promotorul de Proiect va pune la dispozitia partenerilor toate documentele necesare
asigurarii unei implementari eficiente a activitatilor proiectului ce le revin;

v Promotorul de Proiect va transmite partenerilor toate informarile si instructiunile
primite de la Operatorul de Program;

v" Promotorul de Proiect va planifica sedinte de progres si evaluare a activititilor. In
etapa de realizare a lucrarilor este recomandabil ca acesta sa se asigure cd, pe langa
echipa de implementare (externa si internd), la intrunirile stabilite vor participa si
reprezentanti ai firmelor contractate pentru realizarea lucrarilor, dirigintele de santier
si dacd este cazul proiectantul care asigurd asistenta tehnica.

f) Planificarea managementului riscului

v Promotorul de Proiect va identifica, evalua, inregistra si monitoriza permanent
riscurile ce pot afecta atingerea obiectivelor planificate si va elabora masuri de
diminuare a probabilitatii si/sau impactului riscurilor;

v Intrucdt circumstantele externe si interne sunt in continui schimbare, procesul de

management al riscurilor trebuie sa fie unul continuu §i repetat, iar aceste modificari
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trebuie sa fie reflectate in actualizarea permanenta a Planului de management al
risculuti;

v Promotorul de proiect va informa OP in cadrul Rapoartelor intermediare de progres
despre orice abatere de la ultimul Plan de management al riscului.

g) Planificarea achizitiilor

v" Promotorul de Proiect a realizat planificarea achizitiilor la depunerea cererii de
finantare prin calendarul achizitiilor inclus (sectiunea 2.18, punctul d);

v In cazuri temeinic justificate, Promotorul de Proiect poate modifica, doar cu

aprobarea prealabila a Operatorului de Program, calendarului achizitiilor agreat.

Actualizarile care sunt generate de schimbarile aprobate din timpul proiectului pot avea un
impact semnificativ asupra unor parti ale planului de management. Actualizarea acestui
document asigurd o mai mare precizie cu privire la graficul de executie (inclusiv cu privire la
Graficul de lucrari C+M+I, restaurare, utilaje, dotari si lucrari exterioare pentru proiectele care
includ realizarea acestor lucrari), costuri si cerinte privind resursele pentru indeplinirea

continutului definit al proiectului.

EXECUTIA PROIECTULUI

Managementul executiei proiectului este procesul de efectuare a activitatilor definite in cererea
de finantare si detaliate in Planul de management al proiectului in vederea indeplinirii
obiectivelor proiectului si cuprinde cel putin urmatoarele:

- Managementul resurselor umane

- Managementul financiar

- Managementul achizitiilor

- Managementul calitatii

- Managementul riscului

- Managementul timpului

- Managementul comunicarii
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Elementul
TIMP

Elementul fpf\NAGEMENTUL | Elementul
RESURSE | pROIECTELOR | CALITATE

Elementul ASTEPTARILE tuturor
persoanelor implicate in proiect
direct sau indirect

1.5 PARTENERIAT

®» Recomandiri pentru implementarea Acordului de parteneriat

Implementarea proiectelor finantate in cadrul Programul PA16/RO12 se face, in general, in
PARTENERIAT cu institutii din Roménia sau din Statele Donatoare. in acest sens se aplica
urmatoarele reguli generale:

v Promotorul de Proiect este responsabil pentru modul in care asigurd managementul si
implementarea proiectului, in conformitate cu prevederile contractului de finantare si,
implicit, pentru activitatea desfasurata de partener/parteneri in cadrul proiectului;

v Promotorul de Proiect va stabili reguli clare de implementare, un sistem de comunicare
eficient i se va asigura cd partenerul/partenerii de proiect vor respecta, in implementarea
activitatilor de care este responsabil, conditiile specifice Programului PA16/RO12;

v' Partenerul/partenerii de proiect raspund solidar cu Promotorul de Proiect in fata
Operatorului de Program pentru prejudiciile cauzate tertilor pe parcursul implementarii
proiectului;

v Promotorul de Proiect va opta asupra modului de transfer catre parteneri a sumelor din

avans/pre-finantare, avand posibilitatea de a vira partenerilor sumele necesare

18| Page



a

CONSERVAREA I}jéé%?s%msw

S| REVITALIZAREA

PATRIMONIULUI eed

CULTURAL sl NATURAL g ra nts unitatea de management a proiectului

implementarii activitatilor sau de a deconta sumele rezultate din implementarea
activitatilor in perioadele de raportare din contractul de finantare;

v Promotorul de Proiect va monitoriza permanent activitatea derulata de parteneri in cadrul
proiectului si nu poate invoca ca justificare pentru neindeplinirea obligatiilor contractuale,
nerespectarea de catre partenerul/partenerii de proiect a obligatiilor inscrise in cererea de
finantare si/sau asumate prin Acordul de parteneriat;

v Responsabilitatea pentru corectitudinea managementului financiar si pentru achizitiile
derulate de catre parteneri revine Promotorului de Proiect;

v Operatorul de Program poate declara neeligibile sumele aferente achizitiilor si platilor
efectuate de parteneri, in conditiile in care se va constata cd acestia au incalcat
reglementdrile din legislatia aplicabild si prevederile contractului de finantare (inclusiv
informatiile din anexele ce fac parte integranta din contract);

v Promotorul de Proiect va pastra toate documentele si copiile documentelor elaborate de
parteneri, inclusiv documentele contabile, privind activitdtile si cheltuielile eligibile si
neeligibile derulate in cadrul proiectului, In vederea asigurdrii unei piste de audit
adecvate;

v Promotorul de Proiect se va asigura ca documentele justificative/declaratiile partenerilor
din statele donatoare sunt insotite de traducerea acestora in limba romand/engleza,
asumata prin semnatura si stampila;

v" Promotorul de Proiect va solicita partenerilor din statele donatoare raportul auditorului
autorizat n termenele asumate prin dosarul cererii de finantare si In conformitate cu
cerintele din contractul de finantare si instructiunile de implementare transmise de catre
Operatorul de Program (a se vedea instructiunea emisia de FMO disponibila pe site-ul

OP cu privire la raportul de audit).

A_QPP va avea in vedere ca inlocuirea partenerului/partenerilor se va putea face numai in

cazuri exceptionale si bine justificate si va trebui supusa aprobarii Operatorului de Program,

fiind necesara incheierea unui act aditional la contractul de finantare. Noul partener cooptat
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trebuie sa indeplineasca conditiile de eligibilitate §i sa isi asume obligatiile partenerului inlocuit
privind implementarea activitdatilor proiectului, prin incheierea unui nou Acord de parteneriat.

In cazuri exceptionale, aprobate de OP, Promotorul de Proiect are optiunea de a-si asuma si
activitatile proiectului pentru care era responsabil partenerul (conform Acordului de

parteneriat) si de a continua singur implementarea proiectului.

@ Promotorul de Proiect are responsabilitatea implementdirii proiectului in conditiile
stipulate in contractul de finantare. Astfel, in situatia aplicarii unor corectii financiare la nivel
de contract/cheltuiald de catre Operatorul de Program, PP isi va insusi total sau partial
cheltuielile partenerului in raport cu activitatile stabilite prin Acordul de parteneriat. De
principiu, daca motivul corectiei este dat de documentele justificative ale partenerului, corectia i

se transfera acestuia total sau partial, dupad caz.

MONITORIZAREA SI CONTROLUL PROIECTULUI

v Monitorizarea si controlul proiectului este procesul de urmarire, revizuire si reglementare

a evolutiei proiectului in vederea indeplinirii obiectivelor de executie definite in cererea de
finantare si preluate in etapa de planificare in planul de management;

v Monitorizarea include colectarea, masurarea si diseminarea informatiilor legate de
performantd si evaluarea masurilor si a tendintelor ce influenteazd imbunatatirea
procesului. Monitorizarea continua asigura echipei de management a proiectului o
perspectiva asupra integritatii proiectului si identifica toate aspectele ce necesita o atentie
suplimentara;

v Controlul include determinarea actiunilor corective sau preventive, sau replanificarea si
urmarirea planurilor de actiune pentru a constata daca masurile intreprinse au solutionat
problemele de executie;

v" Pe parcursul implementarii proiectului, Promotorul de Proiect se va asigura ca activititile
se deruleaza 1n termenele asumate si cd, la final, obiectivele proiectului si rezultatele

estimate au fost obtinute;
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v Promotorul de Proiect urmareste realizarea in totalitate a indicatorilor asumati prin
contractul de finantare. Neindeplinirea acestor indicatori poate conduce la retragerea
totala sau partiala a finantarii acordate;

v’ Pe parcursul implementarii proiectului, Promotorul de Proiect si partenerul urmaresc si
actualizeaza permanent situatia stadiilor de implementare/jaloanelor (milestones) in
vederea Incadrarii 1n timp si in buget, OP fiind informat cu privire la evolutie in cadrul
rapoartelor intermediare de progres;

v Promotorul de Proiect se asigura ca finantarea nerambursabila solicitata este folosita doar
in scopurile stabilite prin cererea de finantare, in vederea atingerii obiectivelor proiectului;

v Managementul riscului este asigurat pe toatd durata implementarii proiectului (se va avea
in vedere gestionarea riscurilor privind achizitiile publice, performantele proiectului, a

celor financiare etc.).

INCHEIEREA PROIECTULUI SI SUSTENABILITATEA

Incheierea proiectului este procesul de finalizare a tuturor activititilor din cadrul proiectului. La
incheierea proiectului, managerul de proiect va revizui toate informatiile obtinute din incheierea
fazelor anterioare pentru a se asigura ca toate activitatile proiectului sunt finalizate, iar proiectul
si-a indeplinit toate obiectivele.

v La incheierea perioadei de implementare, Promotorul de Proiect va avea in vedere ca
trebuie sa respecte obligatiile prevazute in cererea de finantare, precum si pe cele asumate
prin contractul de finantare cu privire la asigurarea sustenabilitatii proiectului;

v" La finalul perioadei de implementare a proiectului, Promotorul de Proiect se va asigura ca
bunul imobil a fost integral restaurat si va include obiectivul de patrimoniu
restaurat/protejat/conservat in circuitul public;

v Promotorul de Proiect are obligatia s mentind regimul actual de proprietate pentru
facilitatile construite/ modernizate/ extinse / restaurate (unde este cazul) si pentru bunurile
achizitionate si sa nu le gajeze sau ipotecheze in perioada implementarii proiectului si pe o
perioada de cel putin 5 ani dupa finalizarea acesteia precum si sa le asigure exploatarea si

intretinerea in aceasta perioada,;
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v Promotorul de Proiect va mentine in circuitul public obiectivul de patrimoniu restaurat/
protejat/ conservat pe intreaga perioada de valabilitate a contractului de finantare, precum
si timp de 5 ani dupa finalizarea proiectului;

v' In perioada de implementare a proiectului si cel putin 5 ani dupa finalizarea acesteia,
Promotorul de Proiect va avea in vedere ca este interzisa instrainarea, inchirierea, punerea
sub ipotecd/gaj, cesionarea activelor fixe, echipamentelor achizitionate in cadrul
proiectului;

v" Sustenabilitatea face referire la activitatile pe care Promotorul de Proiect se angajeaza ca
le va realiza pentru a asigura continuitatea proiectului dupa incetarea finantarii acordate
prin Programul PA16/RO12 si dupa incheierea perioadei de implementare. Astfel, acesta
trebuie sa se asigure ca dispune de capacitatea financiara si are la dispozitie toate resursele
umane necesare pentru a asigura operarea, mentenanta si dezvoltarea investitiei realizata
prin proiect;

v" Promotorul de Proiect are obligatia si mentinid destinatia echipamentelor
achizitionate integral si a lucririlor efectuate, respectiv (pentru proiectele care
constau si in interventii asupra unor imobile) a imobilului asupra ciruia s-a facut
interventia in cadrul proiectului. In acest sens, se va avea in vedere faptul ci Operatorul
de Program isi rezerva dreptul de a efectua verificari atat in perioada derularii contractului

de finantare, cat si timp de 5 ani dupa aprobarea raportului final al proiectului.

Dupa finalizarea perioadei de implementare, Operatorul de Program va verifica daca:
v Promotorul de Proiect mentine si nu aduce modificari substantiale investitiei finantate cel
putin 5 ani dupa finalizarea proiectului;
v Promotorul de Proiect mentine in circuitul public obiectivul de patrimoniu restaurat/
protejat/ conservat timp de 5 ani dupa finalizarea proiectului;
v’ Este mentinut regimul de proprietate pentru facilitatile construite/ modernizate/ extinse/

restaurate pentru o perioada de cel putin 5 ani de la finalizarea proiectului;
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Promotorul de Proiect nu instrdineaza, nu inchiriazda, nu pune sub ipotecd/gaj, nu
cesioneaza activele fixe, echipamentele si materialele achizitionate in cadrul proiectului
timp de 5 ani de la data finalizarii perioadei de implementare a proiectului;

Promotorul de Proiect isi indeplineste obligatia de a asigura echipamentele pentru o
perioada de 5 ani de la incheierea proiectului;

Au fost incheiate polite de asigurare impotriva disparitiei/ distrugerii totale sau partiale,
in caz de dezastre naturale, vandalism, incendii, inundatii si alte evenimente
asemanatoare pentru facilitatile construite/ modernizate/ extinse / restaurate pentru o
perioada de cel putin 5 ani dupa finalizarea proiectului;

Promotorul de Proiect asigura functionarea tuturor bunurilor achizitionate in cadrul
proiectului, la locul de desfasurare a proiectului si exclusiv in scopul pentru care au fost
achizitionate, pe o perioada de cel putin 5 ani dupa finalizarea proiectului;

Promotorul de Proiect asigurd fondul necesar pentru intretinerea echipamentelor/
imobilelor pentru o perioada de cel putin 5 ani dupa finalizarea proiectului;

Mentenanta website-ului realizat in cadrul proiectului este asiguratd timp de cel putin 5
ani dupa finalizarea perioadei de implementare a proiectului;

Bunurile integral achizitionate prin proiect sunt utilizate in mod corespunzator, in
conformitate cu scopul declarat de catre Promotorul de Proiect si cu durata de viata a
activului, se gasesc la sediul Promotorului de Proiect/ al proiectului/ au fost transferate
partenerilor (daca s-a prevazut astfel in cererea de finantare/Acordul de parteneriat), sunt
intr-o stare corespunzatoare si au aplicate, la loc vizibil, etichete cu elemente de identitate

vizuala.

Pentru proiectele implementate in parteneriat se recomanda mentinerea si consolidarea
parteneriatului, inclusiv prin derularea unor actiuni complementare, care sa permita dezvoltarea

investitiei realizate prin proiect.

De asemenea, pentru proiectele care constau si in interventii asupra unor imobile, in conformitate

cu Hotararea de Guvern nr. 273 din 14 iunie 1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie

23| Page



A

CONSERVAREA M e

1 REVITALIZAREA

PATRIMONIULUI eea

BULTUHAL sl NATURAI. g ra n t S unitatea de management a pr(m‘(lu\ul

a lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora, cu completarile si modificarile
ulterioare, se va asigura realizarea completd a Cartii tehnice a constructiei de citre investitor

(in cazul nostru de catre Promotorul de Proiect) si pastrarea pe toatd durata existentei constructiei.

Informatiile privind asigurarea sustenabilitatii vor fi cuprinse in raportul final, pe care
Promotorul de Proiect il va transmite Operatorului de Program la termenul asumat prin
contractul de finantare.

Dupa finalizarea implementarii proiectului, Promotorul de Proiect trebuie sa se asigure ca sunt
respectate cerintele privind arhivarea documentelor.

Astfel, toate documentele originale ale proiectului si documentele partenerilor (in copie conform
cu originalul) vor fi pastrate la sediul Promotorului de Proiect pe o perioada de 5 ani dupa
aprobarea raportului final al proiectului si vor fi arhivate separat de alte documente ale

organizatiei.
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CAPITOLUL 2. MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE

Managementul resurselor umane ale proiectului include procesele prin care se organizeaza,

gestioneaza si conduce echipa de proiect.

Metode si tehnici
de lucru

Echipa de lucru Manag_er de
la proiect proiect

Echipa de proiect este alcatuitd din persoane cu roluri si responsabilitati alocate in vederea

finalizarii proiectului.

Echipa de proiect se defineste ca fiind un grup de oameni care:
V' au pregatire, aptitudini, abilitati si cunostinte diferite dar care se completeaza,
V' lucreazd impreund si coopereaza intre ei;
v' doresc realizarea acelorasi obiective;
V' se sustin si se sprijina reciproc;
v' comunica in interiorul echipei.

pentru eficienta unei echipe de proiect este ca, pentru fiecare membru al echipei, sa se formuleze

roluri si sarcini concrete precum si timpul de lucru.
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Dimensiunile echipei depind de anvergura proiectului:

v Promotorul de Proiect va asigura un management tehnic, financiar, administrativ, al
riscului, prin angajarea tuturor resurselor umane, materiale si financiare necesare
implementarii proiectului in conditiile si in termenele stabilite prin contractul de finantare
(inclusiv in anexele ce constituie parte integranta din contract);

v" Promotorul de Proiect va nominaliza, prin decizie manageriali, componenta echipei
de proiect si se va asigura ca responsabilitatile fiecarei functii, inscrise in actul
administrativ, au corespondenta in figele de post din dosarul cererii de finantare;

v Promotorul de Proiect va verifica CV-urile persoanelor nominalizate in echipa de
proiect in vederea respectarii cerintelor din fisele de post;

v Promotorul de Proiect se va asigura cd prevederile contractului de finantare, legislatia
aplicabild in procesul de implementare a proiectului si toate informatiile/instructiunile
transmise de Operatorul de Program sunt cunoscute de echipa internd sau echipa
externalizata a prestatorului de servicii de management, precum si de catre ceilalti experti
contractati;

v Promotorul de Proiect se va asigura cd expertii contractati au expertiza necesari si
suficientd (doveditd prin CV-uri relevante) pentru a asigura in bune conditii
implementarea proiectului si cd prestatorul de servicii de management furnizeaza
personalul corespunzétor (din punct de vedere al expertizei si al alocarii timpului), precum
si echipamentele necesare 1n vederea finalizarii eficiente a tuturor activitatilor asumate;

v In cazul in care va fi nevoie ca unul sau mai multi membri ai echipei de proiect sa fie
inlocuiti, Promotorul de Proiect va recruta doar persoane care detin competente si
expertiza similard celor inlocuiti. Inlocuirea se va face numai in situatii bine justificate, in
baza decizia reprezentantului legal al Promotorului de Proiect, dupd notificarea si
aprobarea Operatorului de Program;

v In cazul in care va fi nevoie ca unul sau mai multi membri ai echipei unui prestator sa
fie Tnlocuiti, acesta va solicita acordul Promotorul de Proiect si va dovedi cd a recrutat

doar persoane care detin competente si expertiza similara celor inlocuiti;
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Promotorul de Proiect se va asigura ca echipa de proiect a planificat corect activitatile si
actiunile necesare in vederea implementarii eficiente si in bune conditii a proiectului;
Promotorul de Proiect va monitoriza, controla, evalua si valida activitatea lunara a
echipei interne de proiect in conformitate cu planul de management si calendarul
activitatilor agreat cu OP;

Promotorul de Proiect va monitoriza, controla, evalua si valida activitatea echipei
externalizate care asigura managementul de proiect si a expertilor externi contractati.
Responsabilitatea pentru modul in care se asigurd implementarea proiectului i
respectarea contractului de finantare revine in totalitate Promotorului de Proiect;

In cazul in care Promotorul de Proiect/partenerii de proiect vor apela la experti pentru a
derula activitatile care le sunt in sarcind, se va asigura cd acestia au un contract distinct
pentru realizarea activitatilor si ca deruleaza activitati distincte fata de activitatea lor de
baza;

Promotorul de Proiect/partenerii de proiect se vor asigura ca se respectd legislatia in

vigoare cu privire la timpul de lucru maxim si la cumulul de ore.
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CAPITOLUL 3. MANAGEMENT FINANCIAR

Managementul financiar al proiectului se realizeaza in mod similar cu managementul general al

acestuia, prin aplicarea celor cinci functii (planificare, organizare, coordonare, control si

conducere) in domeniul financiar.

BUGETUL PROIECTULUI

v

Bugetul de proiect poate fi privit ca o planificare a proiectului din punct de vedere
financiar;

Bugetul atribuie valoare financiara activitatilor proiectului, in paralel cu planificarea
activitatilor;

Bugetul este un instrument de control al resurselor financiare ale proiectului, unde orice
abatere este imediat luata in considerare;

Sumele inscrise in bugetul proiectului aprobat de OP reprezinti costurile maximale
ce pot fi autorizate. Inscrierea unei cheltuieli in bugetul proiectului reprezinti o
conditie necesari, dar nu si suficientd pentru autorizarea valorii maxime a acesteia;
Bugetul proiectului se poate modifica numai in conditiile stipulate in contractul de

finantare, prin notificare aprobatda de OP sau prin act aditional.

3.1 ASPECTE GENERALE PRIVIND PLATILE

v

v
v

v

Fluxurile de fonduri se vor derula prin sistemul Trezoreriei Statului (pentru organizatii de
drept public) si prin conturi deschise la banci comerciale (pentru organizatii de drept
privat);

Promotorii de Proiect au obligatia de a deschide un cont special dedicat proiectului;

Toate cheltuielile aferente grantului trebuie sa fie platite din contul special deschis pentru
proiect unde Operatorul de Program a virat sume ca avans sau pre-finantare;

Platile trebuie sa fie efectuate corespunzator liniilor bugetare, in cadrul perioadei de

eligibilitate a cheltuielilor;
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Toate platile efectuate In cadrul proiectului vor avea la bazd documente justificative
emise pe numele Promotorului de Proiect/partenerului de proiect;

Dovada platii va fi ordinul de plata si extrasul de cont (pentru plati efectuate prin transfer
bancar) sau chitanta (pentru plati in numerar);

Platile Tn numerar catre persoane juridice se pot efectua in limita a 2.000 lei;

A_@La sfarsitul anului, Promotorul de Proiect institutie publica returneaza Operatorului de

Program cofinantarea necheltuita pana la data de 27 decembrie, conform art. 10, alin. 1 din

0.U.G. nr. 23/2013.

in cadrul Programului, efectuarea plitilor de la OP la PP se face sub forma de avans, pldifi

intermediare, plata soldului final.

3.2 PLATA AVANSULUI

v

dupa semnarea contractului de finantare, Promotorul de Proiect completeaza si transmite

o solicitare de avans, conform modelului pus la dispozitie de Operatorul de Program;

solicitarea de avans se transmite in format scan la adresa office@fonduri-patrimoniu.ro si
in original prin posta/curierat rapid la sediul Operatorului de Program;

cuantumul avansului solicitat va fi cel inscris in cererea de finantare anexa la contractul
incheiat cu OP si nu va depasi procentul de 30% din valoarea totald a finantarii
nerambursabile aprobate;

dupa transferarea avansului Operatorul de Program notifica Promotorul de Proiect cu
privire la plata efectuata;

din avansul primit, Promotorul de proiect poate opta sa vireze partenerilor, in conturile
deschise de acestia, sumele necesare derularii activitatilor planificate pentru perioada de
raportare (a se vedea si informatiile de la subcapitolul 1.5 Parteneriat cu privire la

transferul sumelor din avans si pre-finantare cdtre parteneri).

29| Page


mailto:office@fonduri-patrimoniu.ro

a

CONSERVAREA I}jéé%?s%nmw
S| REVITALIZAREA
PATRIMONIULUI eed
! CULTURAL sl NATURAL g ra ntS unitatea de management a proiectului

® Restituirea si recuperarea sumelor acordate ca avans se face in urmitoarele situatii si
conditii:
v’ Operatorul de Program este indreptatit sa notifice Promotorul de Proiect cu privire la

restituirea sumelor primite, in situatia in care acesta nNu_a depus niciun _raport

intermediar_de_progres in_termen_de maximum_ 6 luni de la primirea avansului.

Notificarea este transmisa in termen de 10 zile lucratoare de la expirarea acestui termen;
v’ Operatorul de Program notificd Promotorul de Proiect cu privire la obligatia restituirii
sumelor acordate ca avans ce nu au fost justificate;
v" decizia de recuperare a sumelor acordate ca avans se emite in situatia in care Promotorul
de Proiect nu restituie Operatorului de Program sumele pentru care a fost notificat, in

termen de 15 zile de la data comunicarii notificarii.

3.3 PLATI INTERMEDIARE SI PLATA SOLDULUI FINAL

3.3.1 PLATI INTERMEDIARE (pre-finantare)

v' procedura pentru plati intermediare (pre-finantare) se aplica incepand cu cea de a doua
perioadd de raportare prevazuta in contractul de finantare;

v’ platile intermediare se efectueazd pe baza rapoartelor intermediare de progres depuse in
termenele indicate in contractul de finantare si aprobate de catre Operatorul de Program,
cu conditia ca cel putin 70% din sumele platite anterior Promotorului de Proiect sa

fie cheltuite si justificate de catre acesta prin documente contabile.

A_@Promotorul de Proiect trebuie sa aibd in vedere faptul ca platile in avans nu sunt

cheltuieli ce pot fi autorizate de Operatorul de Program.
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3.3.2 PLATA SOLDULUI FINAL

v
v

plata soldului final se efectueaza dupa aprobarea raportului final al proiectului;
Operatorul de Program poate retine pana la 10% din valoarea totala a finantarii
nerambursabile pentru plata soldului final, aceasta suma urmand a fi platita in termen de
15 zile lucratoare de la momentul aprobarii raportului final al proiectului;

suma finald totala platita catre Promotorul de Proiect nu va depasi valoarea finantarii
nerambursabile din contractul de finantare, chiar daca totalul costurilor eligibile reale
depaseste totalul costurilor eligibile aprobate;

Operatorul de Program va verifica, inainte de efectuarea platii finale, gradul de
indeplinire a indicatorilor asumati de catre Promotorul de Proiect prin cererea de
finantare si gradul de atingere a obiectivelor proiectului;

Cheltuielile efectuate in cadrul proiectului vor deveni partial sau in intregime neeligibile

daca indicatorii si/sau obiectivele proiectului nu au fost indeplinite.

A_D‘In Situatia in care indicatorii nu sunt realizati ori sunt realizati partial sau daca

obiectivul/obiectivele proiectului nu au fost indeplinite, Operatorul de Program poate sa nu

autorizeze sau, dupa caz, sa autorizeze partial plata finald, aplicdnd principiul proportionalitatii

definit la art. 2 alin. (1) lit. n) din Ordonanta Guvernului nr. 66 din 29 iunie 201 1.

® Institutii publice lideri de parteneriat

v

v

Operatorul de Program face plati in contul 50.05.16 pe numele liderilor de parteneriat
care gestioneaza proiecte finantate din Granturi SEE;

Liderul de parteneriat care a optat pentru virarea sumelor in avans catre parteneri, are
obligatia sd vireze aceste sume in termen de maxim 5 zile lucratoare de la incasarea lor
(in conturi deschise la unitatile teritoriale ale Trezoreriei Statului/conturile partenerilor
deschise la banci comerciale in cazul in care acestia nu au calitatea de institutie publicd);
Tot in termen de maxim 5 zile lucratoare liderul de parteneriat vireaza sumele ce 1i revin

in conturile proprii de venit la sursa ,,D*;
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v pe baza sumelor primite ca venit, Promotorul/partenerul de proiect isi majoreaza bugetul
fondurilor externe nerambursabile potrivit alin. (2) de la art. 7 din O.U.G. nr. 23/2013 si
art. 4 din Normelor metodologice de aplicare a prevederilor O.U.G. nr. 23/2013;

v Pentru partenerii din statele donatoare carora li se vireaza sume in Euro si care nu au
conturi deschise la o institutie de credit din Romdnia, transferul sumelor se efectueaza de
catre liderul de parteneriat intr-un cont deschis, pe numele partenerului, la o banca
comerciala din strainatate, prin intermediul contului propriu al liderului de parteneriat

deschis la o banca comerciala din Romania.

@ O.U.G. nr. 23/2013 stipuleaza pentru liderul de proiect obligatia transmiterii unei
notificari cdtre parteneri, cu privire la efectuarea viramentului, in termen de maximum 5 zile
lucratoare de la data virarii. Alaturi de notificare, acesta va transmite copii ale ordinului de
platd si ale extrasului de cont. In termen de 5 zile lucrdtoare de la primirea notificarii, partenerii
verifica daca platile au fost efectuate iar sumele au ajuns in conturile lor, urmadnd ca, in caz
contrar, sa notifice liderul de parteneriat aducdndu-i la cunostinta faptul ca sumele nu au fost

incasate.

3.4 PLATATVA

® Promotori de Proiect neplititori de TVA
Plata Taxei pe valoare adaugata este considerata cheltuiala eligibila doar daca Promotorul de
Proiect/partenerul de proiect nu poate recupera TVA. Se autorizeaza doar TVA aferenta
cheltuielilor eligibile din cadrul proiectului, platita de Promotorul de Proiect/partenerul de

proiect si sustinuta de documente justificative cu valoare probatorie.

®» Promotori de Proiect plititori de TVA
Plata Taxei pe valoare adaugatd este considerata neeligibila pentru Promotorii de
Proiect/partenerii de proiect care pot recupera TVA.
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3.5 CONTRIBUTIA PROPRIE A ORGANIZATILOR DE DREPT PRIVAT

Pentru proiectele finantate prin Granturile SEE si implementate de organizatii de drept privat,
rata finantarii nerambursabile acordate de catre Operatorul de Program este de maxim 90% din
totalul costurilor eligibile ale proiectului, diferenta fiind suportata de Promotorul de Proiect.

Rata efectiva a finantarii nerambursabile aferentd fiecdrui proiect este inscrisd in bugetul si
contractul de finantare al acestuia.

Contributia in natura sub forma de muncd voluntard poate reprezenta maximum 50% din
contributia proprie asigurata de Promotorul de Proiect in cadrul proiectului. Rata efectiva este

inscrisa 1n bugetul si contractul de finantare al proiectului.

®» Asigurarea cofinantirii de citre Promotorul de Proiect
Promotorul de Proiect are obligatia de a asigura resursele financiare necesare platii sumelor
aferente cofinantarii asumate prin contractul de finantare, prin oricare din urmatoarele modalitati:
v" Promotorul de Proiect vireazd in contul proiectului contributia proprie aferenta
cofinantirii cheltuielilor efectuate in perioada de raportare. In aceasta situatie, plitile se
efectueaza din contul proiectului cu un singur ordin de plata.
v" Promotorul de proiect are sume disponibile intr-un alt cont al organizatiei. In aceasta
situatie, plitile se efectueaza cu doua ordine de plata:
- unul din contul de proiect, in procentul de finantare nerambursabild aprobat prin
contractul de finantare;

- unul din contul Promotorului de Proiect in procentul corespunzator cofinantarii.

A_@Astfel, fiecare plata se efectuea+za proportional finantarii nerambursabile acordate §i
cofinantarii asumate (ex: 89,98% din suma aferenta finantarii nerambursabile acordate si 10,02%

din cofinantarea proprie).

Promotorul de Proiect va face dovada asigurarii contributiei proprii cu extrase de cont,
stampilate de banca, pe care le va prezenta Operatorului de Program, conform prevederilor

contractului de finantare si a bugetului proiectului anexat acestuia.
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A_@Promotorul de Proiect nu poate invoca lipsa fondurilor proprii sau atrase ca parte a
cofinantarii pentru a suspenda, opri sau intdrzia oricare dintre activitatile proiectului, pentru a
solicita prelungirea duratei de implementare sau ca motiv pentru neindeplinirea totala sau

partiala a oricarui indicator/rezultat.

3.6 CHELTUIELI ELIGIBILE

Cheltuielile eligibile trebuie sa fie In directd legaturd cu implementarea activitatilor propuse.
Cheltuielile efectuate in cadrul proiectului trebuie sa fie proportionale, justificate, necesare
implementarii acestuia si suportate in mod real de catre Promotorul de Proiect sau de catre

partenerii acestuia.

Pentru a fi considerate eligibile in contextul proiectului, cheltuielile trebuie sa indeplineasca
cumulativ urmatoarele conditii:
v' sunt suportate efectiv de catre Promotorul de Proiect si/sau de partenerii de proiect;
v’ sunt efectuate in perioada de eligibilitate a cheltuielilor;
v sunt in conformitate cu obiectul contractului de finantare si sunt mentionate in bugetul
detaliat al proiectului;
v' sunt justificate, proportionale si necesare pentru implementarea proiectului;
v sunt folosite exclusiv in scopul realizarii obiectivului(lor) proiectului si rezultatelor
asteptate, in concordanta cu principiile economiei, eficientei si eficacitatii;
v' sunt identificabile si verificabile, in special prin inregistrarea/inregistrarile contabile ale
Promotorului de Proiect si sunt stabilite in conformitate cu normele contabile aplicabile si
in conformitate cu principiile contabile general acceptate;

v" sunt conforme cu cerintele legislatiei fiscale si nationale aplicabile.
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7)

~~~"Daca o cheltuiala nu este declarata in raportul financiar de progres in decurs de 8 luni

de la efectuarea ei, devine neeligibila.

Promotorul/partenerul de proiect are obligatia sa tind o evidentd financiar-contabila separatd a
veniturilor si cheltuielilor aferente proiectului, folosind conturi analitice specifice. Inregistrarile
in contabilitate si procedurile de audit trebuie sd poatd asigura cu precizie armonizarea
directd/corespondenta directd a veniturilor si cheltuielilor proiectului cu declaratiile contabile si

documentele justificative.

A_@ Cheltuielile sunt considerate ca fiind efectuate atunci cand au fost facturate si platite
integral, iar echipamentele/bunurile achizitionate au fost livrate si puse in functiune, respectiv

serviciile/lucrarile au fost efectuate.

DOCUMENTE JUSTIFICATIVE

@ Un criteriu esential de verificare a corectitudinii documentelor justificative este
CORELAREA acestora. De asemenea trebuie sa se verifice respectarea tuturor prevederilor din
cererea de finantare si din documentele furnizate in etapele de verificare administrativd,
verificare tehnico-financiara si precontractare ce au devenit obligatorii in momentul semnarii

contractului de finantare.

Cheltuielile eligibile trebuie sa fie sustinute de documente justificative originale (facturi Insotite

de documente de plata sau alte documente contabile justificative cu valoare probatorie egala).

A_@Pentru detalii privind informatiile verificate in legaturd cu documentele justificative

consultati:
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Fisa cadru de verificare a cheltuielilor

Fisa cadru de verificare a raportului intermediar de progres
Fisa cadru de monitorizare a executie lucrarilor

Fisa cadru de verificare a proiectului tehnic

Listele de verificare a achizitiilor

Pentru a se asigura depunerea unui raport de progres corect si complet se recomandd ca

Promotorul de Proiect sa verifice documente atasate acestuia conform fiselor de verificare

anterior mentionate inainte de depunerea raportului la OP.

CONTRACTUL

v
v

DN N NN

este datat si semnat;

obiectul contractului corespunde cu obiectivele si activitatile proiectului;

valoarea totald se Incadreaza in linia bugetard corespunzatoare/ valorile componentelor se
incadreaza in liniile bugetare corespunzatoare;

valoarea totald este defalcatd pe componente (daca este cazul);

valoarea totala este defalcata pe unitati x pret unitar (ore/luni/etc.);

modalitatea de platd este detaliata (lund, ora, PV, etc.);

durata contractului se incadreaza in perioada de valabilitate a contractului de finantare a
proiectului;

se specifica termenele de plata si executie.

FACTURA

v

are formatul prevazut de actele normative in vigoare si este completata in conformitate cu
acestea;

are mentionat numarul si data contractului:

sunt inscrise serviciile care au fost prestate/produsele care au fost livrate/lucrarile
efectuate;

livrabilul facturat corespunde cu prevederile din contract (obiect, valoare, termene);

factura a fost emisa in perioada de valabilitate a contractului;
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v' calcule din factura sunt corecte din punct de vedere aritmetic;

<

pe factura este inscris cursul valutar la care s-a facut conversia, element necesar atunci
cand se face transformarea sumei 1n lei;
suma se incadreaza in valoarea contractului;
are viza controlului financiar preventiv propriu al solicitantului, daca este cazul;
)

poartd mentiunea ,,bun de plata pentru suma de .....”;

are viza ,,certificat In privinta realitatii, regularitatii si legalitatii”;

AN N NN

b

poartd mentiunea ,,finantat din fonduri SEE, conform contract nr. .....”.

@FACTURILE ORIGINALE vor contine urmatoarele mentiuni: ,,bun de plata pentru

suma de..."”; ,certificat in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii”;, finantat din fonduri

2

SEE, conform contract nr. ...

3.6.1 Cheltuieli cu personalul alocat proiectului (linia bugetara 1.1

Din aceasta linie bugetara se platesc salarii si contributiile sociale corespunzitoare, cu
conditia ca acestea sa corespunda politicii uzuale a Promotorului de Proiect si a partenerului de

proiect cu privire la remuneratii.

®» RECOMANDARI

v’ Plata si raportarea cheltuielilor se efectueaza pentru fiecare persoanda din echipa
interna de management, in conditiile legii si in conformitate cu sumele din bugetul
proiectului;

v’ Activitatea derulata, platitd si raportatd Operatorului de Program trebuie si corespunda
responsabilitatilor din fisa postului;

v’ Se va asigura respectarea separarii atributiilor echipei interna de cele ale prestatorul de

servicii de management de proiect, acolo unde este cazul;
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v' Remunerarea persoanelor din echipa de management se face in functie de timpul efectiv
lucrat in cadrul proiectului, conform figei de pontaj si in functie de activitatile prestate,
conform figei postului;

v Pentru functionari publici/ personal contractual din cadrul institutiilor publice se
recomanda fundamentarea cheltuiclilor salariale prin actul administrativ emis de
reprezentantul legal al Promotorului de Proiect (ordin, decizie, dispozitie), care
stabileste modul de acordare a claselor de salarizare, proportional cu timpul efectiv
lucrat in cadrul proiectului;

v Se va avea in vedere ca numarul de ore lucrate in cadrul proiectului si numarul de ore
alocate altor activitati remunerate sa nu depdseasca durata maxima legala a timpului de
munca prevazuta de legislatia in vigoare;

v' In cazul personalului din sectorul bugetar, platite din bugetul general consolidat al
statului, si incluse in echipele de management trebuie respectate prevederile legii privind
salarizare unitara;

v In cazul Promotorilor de Proiect care functioneazi in conformitate cu legi speciale (de ex.
institutiile de invatamant — universitatile), fiind finantati si din surse proprii, acestia
trebuie sa respecte prevederile legislatiei specifice, daca aceasta impune anumite restrictii

cu privire la nivelurile de salarizare pentru expertii nominalizati in cadrul proiectelor.

A_@Figa de pontaj va contine urmitoarea mentiune: ,, /mi asum responsabilitatea ci nr. de
ore lucrate in proiect si nr. de ore alocate altor activitati nu depaseste durata maxima legalda a

)

timpului de munca prevazuta de legislatia in vigoare.’

®» VOLUNTARIAT
v Voluntariatul are la baza Legea nr. 78/2014;
v Voluntariatul se desfasoara pe baza unui contract incheiat in forma scrisa, in limba

romana, intre voluntar §i organizatia-gazda. Obligatia de Incheiere a contractului de
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voluntariat in forma scrisa revine organizatiei-gazda. Forma scrisa este obligatorie pentru
incheierea valabila a contractului. Contractul de voluntariat trebuie sa contina
urmatoarele clauze: a) datele de identificare ale partilor contractante; b) descrierea
activitatilor pe care urmeaza sa le presteze voluntarul; c¢) timpul si perioada de
desfasurare a activitatii de voluntariat; d) drepturile si obligatiile partilor; ¢) stabilirea
cerintelor profesionale, a abilitatilor sociale, intereselor de dezvoltare, a celor de sanatate,
confirmate prin certificate de sanatate sau alte documente; f) conditiile de reziliere a
contractului;

Anterior inceperii activitatii, contractul de voluntariat se Inregistreaza in registrul de
evidenta a voluntarilor tinut de organizatia-gazda;

Contractul de voluntariat este Insotit obligatoriu de fisa de voluntariat si fisa de protectie
a voluntarului;

Fisa de voluntariat contine descrierea in detaliu a tipurilor de activitati pe care
organizatia-gazda si voluntarul au convenit cd acesta din urma le va desfiasura pe
parcursul contractului de voluntariat;

Fisa de protectie a voluntarului contine instructiuni cu privire la desfasurarea activitatii
acestuia, cu respectarea prevederilor legale in domeniul securitatii si sdnatatii in munca.
Pentru activitati ce ies din domeniul de acoperire al fisei de protectie a voluntarului,
organizatorii activitatii vor apela la inspectoratele teritoriale de munca ce vor pune la
dispozitia acestora instructiuni de securitate a muncii specifice activitatii respective;
Organizatia-gazda este obligatd sd tind evidenta voluntarilor, a duratei si a tipului
activitatilor desfasurate si evaludrii voluntarilor, pe baza criteriilor stabilite n
regulamentul intern;

Contractul de voluntariat trebuie sa con{ind urmatoarele obligatii ale organizatiei-gazda: a)
obligatia de a asigura desfasurarea activitatilor sub conducerea unui coordonator de
voluntari, cu respectarea conditiilor legale privind securitatea si sandatatea in munca, in
functie de natura si de caracteristicile activitatii respective; b) obligatia de a suporta

cheltuielile de hrani, cazare si transport pentru voluntar in desfasurarea activitatii sale
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de voluntariat; c) obligatia de a suporta alte cheltuieli ocazionate de desfasurarca

activitatii de voluntariat, cu exceptia celor aferente muncii prestate de catre voluntar.

® Salariul minim brut:

v de la 1 ianuarie 2015, salariul de baza minim brut pe tard garantat in plata a crescut de la
900 de lei pana la 975 de lei.

v de la 1 iulie 2015, salariul de bazd minim brut pe tard garantat in platd a crescut cu inca
75 de lei, pana la 1.050 de lei.

® Castigul salarial mediu brut in baza ciruia se fundamenteaza bugetului asiguririlor

sociale de stat aferent anului 2015 este de 2.415 lei.

3.6.2 Cheltuielile cu deplasarea (linia bugetara1.2)

Din aceasta linie bugetara se platesc cheltuieli de transport, cazare si diurna pentru personalul
care participd la activitatile proiectului, cu conditia ca acestea sa respecte practicile uzuale ale
Promotorului de Proiect si ale partenerului de proiect cu privire la cheltuielile de transport si sa

nu depaseasca grilele nationale relevante.

®» RECOMANDARI

v In cazul deplasarilor in tard, legislatia aplicabil, atdt Promotorului de Proiect cat si
partenerilor romani este Hotardrea de Guvern nr. 1860/2006, cu modificarile si
completarile ulterioare. Pentru deplasarile in strainatate legislatia aplicabila, atat
Promotorului de Proiect cat si partenerilor roméni este Hotdardarea de Guvern nr.
518/1995 actualizata. In ambele situatii, cheltuielile cu diurna, transportul si cazarea
trebuie sa fie justificate 1n relatie directa cu activitatile desfasurate in cadrul proiectului;

v' Conform HG nr. 1860/2006, posibilitatea decontarii cheltuielilor cu transportul si/sau
cazarea pentru expertii contractati, remunerati din onorarii experti (linia 2.2 din
buget) va fi prevazuta in contractul incheiat de Promotorul de Proiect/partener cu acestia,
cu mentionarea sumelor acordate, corespunzator liniilor bugetare; Nu se poate acorda

diurna expertilor;

40 |Page



a

CONSERVAREA I}jéé%?s%msw
S| REVITALIZAREA
PATRIMONIULUI eed
! CULTURAL sl NATURAL g ra nts unitatea de management a proiectului

v Decontarea cheltuielilor cu combustibilul se va face tinind cont atat de datele cuprinse in
ordinul de deplasare/decontul de cheltuieli cat si de data si pretul litrului de combustibil
inscrise pe bonul fiscal pentru achizitia de combustibil;

v’ Pentru a fi decontat, bonul fiscal pentru achizitionarea de combustibil trebuie emis in
perioada deplasarii;

v' Justificare cheltuielilor cu combustibilul, in cazul deplasarii cu autoturismul propriu, in
cadrul activitatilor proiectului se face dupa formula nr. kilometri intre localitati (distanta
cea mai scurtd dintre localitati) X 7,5 litri/100 km X pret carburant = SUMA lei.

v' In situatia utilizarii autoturismului proprietate personald, cheltuielile efectuate sunt
considerate eligibile doar daca autoturismul a fost utilizat de catre personalul angajat in
proiect si/sau de catre participanti doar pentru activitatile derulate in cadrul proiectului;

v Diurna va fi platita in cuantumul stabilit prin bugetul proiectului, iar numarul de zile
pentru care se acorda se va stabili in functie de datele si orele de plecare, respectiv de

sosire, asa cum sunt inscrise in ordinul de deplasare.

A_QDacd contractul de finantare a fost semnat anterior emiterii Ordinului MFP nr. 60/21
ianuarie 2015 actualizarea indemnizatiei zilnice de delegare si detasare se poate face prin

notificare aprobata de OP daca PP inregistreaza economii.

v' In cazul deplasdrilor externe, pentru autorizarea cheltuielilor raportate, Operatorul de
Program va utiliza cursul InforEuro din luna efectuarii platii.

v Nu se vor autoriza cheltuielile de transport international pentru achizitia biletelor clasa
business.

v Pentru decontarea cheltuielilor de deplasare a partenerilor din statele donatoare, in

cuantumul aprobat prin buget, se va aplica legislatia din tara de rezidenta.
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3.6.3 Alte cheltuieli de management (linia bugetara 1.3

Sunt cheltuieli aferente achizitiei consumabilelor si rechizitelor, dotarilor necesare bunei

desfasurari a activitatii echipei de management, asigurari de calatorie etc.

3.6.4 Cheltuieli pentru consultanta si expertiza privind desfisurarea activitatilor

proiectului (linia bugetara 2.1)

Din aceasta linie bugetara se platesc sume pentru consultantd tehnica, administrativa, financiara,

contabila, fiscala, juridica si pentru managementul/consultanta aferentd activitatilor proiectului.

»
v

RECOMANDARI

Din aceasta linie bugetard nu se platesc contracte civile, contracte de munca, alte
contracte incheiate cu persoane fizice (ex: in loc de servicii expertiza contabild prestate
de o firma este platit un expert contabil);

Livrabilul facturat va corespunde prevederilor contractului de servicii si va fi
aprobat/asumat de catre Promotorul de Proiect (ex: o strategie de dezvoltare va fi
aprobata de catre un Promotorul care are calitatea de Autoritate Publicd Locald prin
hotarare de consiliu local/judetean);

Promotorul de Proiect este responsabil de verificarea si acceptarea din punct de vedere
cantitativ si calitativ a livrabilul facturat (ex. nu se va accepta un studiu cu valoare
100.000 euro ce contine 10 pagini). A se avea in vedere respectarea cerintelor din caietul
de sarcini/a specificatiilor tehnice din cererea de oferta;

Activitatile desfasurate de prestatorul de servicii vor rezulta din rapoarte de activitate
DETALIATE, vor fi corespunzatoare contractului si ofertei tehnice si nu se vor
suprapune cu cele derulate de Promotorul/partenerul de proiect (ex. management de
proiect);

Rapoartele de activitate confirma realizarea de activitati conforme cu prevederile din

contractului de prestari servicii incheiat si a caietului de sarcini.
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3.6.5 Onorarii experti (linia bugetara 2.2)

Din aceastd linie bugetard se platesc sume pentru realizarea de raportari, strategii, ghiduri,

metodologii, inventarieri, studii, analize, rapoarte asupra bunurilor culturale tangibile sau

intangibile.

»
v

RECOMANDARI

Din aceasta linie se platesc experti persoane fizice cu care S-au incheiat Contracte
conform Codului Civil/Contracte pentru cesiunea drepturilor de autor/ Contracte pentru
cesiunea drepturilor conexe etc.;

Expertii angajati de Promotorul de Proiect trebuie sia faca dovada experientei si
pregatirii profesionale corespunzatoare activitatii pentru care sunt angajati (ex: un expert
ce va realiza o strategie trebuie sa fie specializat In management strategic si trebuie sa
aiba experientd in realizarea de strategii/studii);

Activitatile desfasurate de expert vor rezulta din rapoarte de activitate DETALIATE, vor
fi corespunzatoare contractului si nu se vor suprapune cu cele derulate de
Promotorul/partenerul de proiect;

Livrabilul facturat va corespunde prevederilor contractului incheiat si va fi
aprobat/asumat de cdtre Promotorul de Proiect (ex. nu se va accepta un studiu cu valoare
100.000 euro ce contine 10 pagini). A se avea in vedere respectarea cerintelor din cererea

de finantare.

3.6.6 Cheltuieli cu servicii de traducere si interpretariat (linia bugetara 2.3

Din aceasta linie bugetara se platesc sumele aferente contractelor de servicii de traducere si/sau

interpretariat.

v

Promotorul de proiect va asigura preluarea corectd a specificatiilor tehnice nscrise in
anexele la contractul de finantare in documentatia aferenta achizitiei (ex. nr. de pagini

traduse / limba in care se face traducerea/ etc.).
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3.6.7 Cheltuieli de evaluare si audit (linia bugetara 2.4

Din aceasta linie bugetara se platesc sumele aferente contractelor incheiate pentru servicii de

audit financiar extern.

»
v

»

AUDITORUL

Auditorul va trebui sa fie membru activ, certificat al Camerei Auditorilor Financiari, cu

o conduita profesionala corespunzatoare, respectiv sa nu fi fost sanctionat pentru abateri
disciplinare 1n ultimii trei ani. Auditorul financiar va trebui sa verifice dacd toate
cheltuielile realizate Promotorul de Proiect ,,sunt reale, inregistrate in contabilitate si in
evidenta cheltuielilor si sunt eligibile”;

Promotorul de Proiect se va asigura ca auditorul contractat are cunostintele, timpul si
disponibilitatea necesare pentru a derula in mod profesionist misiunea de audit a
proiectului;

Se recomanda ca Promotorul de Proiect sa desemneze o persoand responsabila care sa
tind legatura cu auditorul (ex: responsabilul financiar din echipa interna);

De asemenea, se recomanda ca Promotorul de Proiect sa aiba o intdlnire preliminard cu
auditorul selectat, pentru a-I familiariza cu obiectivele proiectului, modul de lucru,
tipurile de documente, timpul estimat pentru finalizarea misiunii de audit;

Pe parcursul desfasurarii activitatii de audit, Promotorul de Proiect va pune la dispozitia
auditorului financiar toate documentele si/sau informatiile solicitate si va asigura toate

conditiile pentru verificarea cheltuielilor;

RAPORTUL DE AUDIT - parteneri de proiect din state donatoare

In conformitate cu prevederile Regulamentului art. 7.13.3 in cazul partenerilor cu sediul

principal intr-un stat donator se va accepta pentru justificarea cheltuielilor efectuate, un raport

elaborat de un auditor independent si certificat in statul donator respectiv.

v

Raportul va fi elaborat in limba engleza sau va fi tradus in limba romana sau engleza,

semnat si stampilat pentru conformitatea traducerii;
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v Raportul va reflecta cheltuielile efectuate de partener conform liniilor bugetare si este
recomandabil sa cuprinda referinte cu privire la documentele justificative pentru fiecare
plata;

v' Raportul va certifica faptul ca toate cheltuielile efectuate de partener respecti

prevederile Regulamentului, legislatia nationala si normele contabile ale tarii.

Conform instructiunilor FMO, partenerul de proiect poate depune raport de audit elaborat de un

auditor independent si certificat in statul donator respectiv 0 singura data pe an.

A_—l Daca o cheltuiala nu este declarata in raportul financiar de progres in decurs de maxim

8 luni de la efectuarea ei aceasta devine neeligibilda.

®» ERORI IDENTIFICATE iN CADRUL AUDITULUI FINANCIAR

In urma verificarii documentelor puse la dispozitie de Promotorul de Proiect, in raportul de audit
financiar vor fi evidentiate erorile identificate, cum ar fi:
v" valoarea facturii nu coincide cu suma din contract;
plata facturii a fost efectuata inainte de data stabilitd in contract;
suma inscrisa in Ordinul de plata este mai mare decat suma datorata;
denumirea furnizorului sau contul sunt incorecte;

lipsa documentelor pentru atestarea constituirii garantiei de buna executie;

AN N NN

numarul de ore inscrise in pontaj nu coincide cu numarul de ore din raportul de activitate,

din statul de plata, respectiv din contractul de munca etc.

3.6.8 Cheltuielile pentru proiectare, inginerie, asistenta tehnica, dirigentie de santier,

alte tipuri de supervizare a lucrarilor (linia bugetara 3.1)

Din aceasta linie bugetara se platesc sumele aferente serviciilor de proiectare, inginerie, asistenta

tehnica, dirigentie de santier, alte tipuri de supervizare a lucrarilor.
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A_@Veriﬁcarea tehnica a proiectelor si dirigentarea lucrarilor se efectueaza numai de catre

experti si/sau specialisti atestati de catre Ministerul Culturii, cu respectarea exigentelor

specifice domeniului monumentelor istorice si a cerintelor privind calitatea lucrarilor in

constructii.

»

PROIECTARE
Proiectul tehnic (P.Th+D.E.) verificat, avizat si aprobat potrivit prevederilor legale

reprezinta documentatia tehnico-economica — piese scrise si desenate pe baza careia se
demareaza procedura de atribuire a contractului de lucrari. Se elaboreaza in conditiile
legii, cu respectarea conditiilor impuse prin autorizatia de construire, precum si prin
avizele, acordurile §i actul administrativ al autoritdtii competente pentru protectia
mediului, anexe la autorizatia de construire.

Proiectul tehnic (P.Th+D.E.) se intocmeste, tinand cont de prevederile Ordinului nr. 863
din 2 iulie 2008, pentru aprobarea ,Instructiunilor de aplicare a unor prevederi din
Hotararea Guvernului nr. 28/2008 privind aprobarea continutului-cadru  al
documentatiei tehnico-economice aferente investitiilor publice, precum §i a structurii §i
metodologiei de elaborare a devizului general pentru obiective de investitii si lucrari de
interventii”,

P.Th+D:E trebuie sa fie elaborat in mod clar si sa contind informatii complete pentru a
permite Promotorului de Proiect sa obtina toate datele tehnice si economice necesare
privind viitoarea lucrare, conform cerintelor sale tehnice, economice si tehnologice;
Detaliile de executie (DE) vor fi elaborate in conformitate cu materialele si tehnologia
propusa prin proiectul tehnic, astfel incat se recomanda ca acesta sa fie clar si complet
pentru a nu fi necesara, ulterior, suplimentarea cantitatilor de lucrari sau depasirea
costurilor stabilite in faza de oferta pentru executia lucrarilor;

Promotorul de Proiect, prin echipa de management (interna si/sau externa) trebuie

sa se asigure ca exista o corespondenta certa intre obiectele de investitie si lucrarile
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din cadrul proiectului tehnic (P.Th+D.E.) si cele din SF/DALI (a fost luat in calcul
scenariul recomandat de catre elaboratorul studiului/documentatiei de avizare);

Proiectul tehnic (P.Th+D.E.) trebuie verificat de verificatori tehnici atestati de Ministerul
Culturii conform Ordinului nr. 2495 din 26 august 2010 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind atestarea specialistilor, expertilor si verificatorilor tehnici in
domeniul protejarii monumentelor istorice si in conformitate cu Legea nr. 422 din 18

iulie 2001 privind protejarea monumentelor istorice (art. 24).

@Proiectul tehnic va fi verificat de Operatorul de Program pe baza Fisei cadru de verificare a

proiectului tehnic, disponibila pe site-ul www.fonduri-patrimoniu.ro. Se recomandd Promotorului de

Proiect sa consulte aceasta fisa in vederea depunerii COMPLETE a proiectului tehnic.

»
v

»

ASISTENTA TEHNICA

Pe toatd durata executiel lucrarilor, pdna la receptia finald, proiectantul acorda asistenta
tehnica Promotorului de Proiect;

Cheltuielile de proiectare si asistenta tehnica din partea proiectantului fac, de regula,
obiectul aceluiasi contract de servicii, dar vor fi evidentiate separat. Plata se va face,
corespunzator liniei bugetare si cuantumului aprobat de Operatorul de Program.

Nu se vor autoriza cheltuieli de asistenta tehnica din partea proiectantului daca se

constata ca acestea erau incluse deja in tarifarea proiectului.

DIRIGENTIE DE SANTIER

Intrucét dirigintele de santier actioneaza ca reprezentant al Promotorului de Proiect in

relatia cu contractantul responsabil de executia lucririlor si cu proiectantul, Promotorul de

Proiect trebuie sa se asigure ca acesta aduce la indeplinire toate responsabilitatile prevazute de

lege.
v

Domeniul de activitate pentru care este emisa autorizatia permite activitatea dirigintelui
de santier pentru lucrarile contractate (atentie pentru lucrari la monumente istorice -

dirigintele trebuie sa fie atestat MC);
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v' Dirigintele de santier are obligatia de a verifica realizarea corecta a executiei lucrarilor de

constructii, respectand prevederile si obligatiile prevazute in Ordinul nr. 1496/2011 si in
Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, cu modificarile ulterioare, respectiv a

intregii legislatii specifice in vigoare.

3.6.9 Cheltuielile de la liniile 3.2, 3.3, 3.4, 3.5, 3.6, 3.7, 3.13, 3.14

Din aceste linii bugetare se platesc sumele aferente contractului de executie lucrari.

»
v

RECOMANDARI

Societatea cu care se incheie contractul de executie trebuie sa aiba specialisti autorizati
pentru interventii asupra monumentelor istorice;

Anterior emiterii ordinului de incepere a lucrarilor, Promotorul de Proiect trebuie sa se
asigure ca S-au obtinut toate acordurile, avizele §i autorizatiile necesare executiel
lucrarilor la obiectivul de investitie;

Promotorii de Proiect care au realizat anterior depunerii proiectului si documentatia
tehnico-economica faza P.Th+D.E. vor verifica valabilitatea certificatului de urbanism si
a autorizatiei de construire;

Promotorii de Proiect nu platesc taxele de autorizare/desfiintare pentru lucrari de
interventie In primd urgentd pentru punerea in sigurantd a constructiilor existente care
prezinta pericol public si pentru lacasuri de cult Sau monumente istorice clasate ori aflate
in curs de clasare (CU EXCEPTIA CELOR IN CARE SE DESFASOARA ACTIVITATI
COMERCIALE).

A-@Promotorul de Proiect trebuie sa aibda in vedere faptul ca platile in avans nu sunt

cheltuieli ce pot fi autorizate de Operatorul de Program.
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v’ Plata comisioanelor si taxelor, corespunzator legislatiei in vigoare si in cuantumul liniei
bugetare 3.14, sunt in responsabilitatea Promotorului de Proiect;
v’ Pentru toate costurile de la cap. 3 Cheltuieli specifice care fac obiectul contractului de

lucrari, plata se va face corespunzator liniilor bugetare.

@Clﬁdirile care fac obiectul investitiei nu pot fi ipotecate/instrainate.

3.6.10 Cheltuieli dotari (noi sau second hand) si amortizare (liniile bugetare 3.9 si

3.10)

Din aceste linii bugetare se platesc sumele aferente contractelor de furnizare bunuri/dotari.

®» RECOMANDARI:

v" Regula la nivel de Program impusd de finantatori privind eligibilitatea cheltuielilor
aferente achizitiei de echipamente/ dotari/ active este de autorizare doar a valorii aferente
amortizarii echipamentului/ dotarii/ activului nou sau second hand conform principiilor
contabile acceptate aplicabile Promotorului de Proiect si general acceptate pentru
obiectele de acest tip, si anume numai portiunea de amortizare care corespunde duratei
proiectului si ratei utilizarii reale n scopul proiectului;

v Exceptie de la regula mai sus mentionata se poate acorda doar pentru Proiectele Mari in
vederea autorizarii costului integral al echipamentului/ dotarii/ activului nou sau second

hand. Aceasta cheltuiala este eligibila integral cu conditia ca echipamentul sa fie

functional la sfarsitul proiectului si doar in acele cazuri unde utilizarea echipamentului

dupa implementarea proiectului serveste exclusiv obiectivelor proiectului; Exceptia nu se

poate acorda proiectelor din cadrul Schemei de Granturi Mici;

v" Cheltuielile pot fi autorizate de OP atunci cand au fost facturate si platite integral, iar

echipamentele / bunurile livrate si puse in functiune.
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Din aceasta linie bugetara se platesc sumele aferente contractelor de asigurari.

®» RECOMANDARI:
v Promotorul de Proiect are obligatia de a asigura echipamentele autorizate integral la plata

pe perioada de implementare a proiectului.

@ Promotorul de Proiect are obligatia de a asigura echipamentele autorizate integral la

plata, din surse proprii, pentru o perioada de 5 ani dupa incheierea implementarii proiectului.

Pentru cheltuielile de la liniile 3.16 (ex. servicii creare baza de date), 3.17, 3.19 (ex: angajati
pentru gestionarea investitiei dupd receptie) se vor avea in vedere prevederile referitoare la plati

mentionate la punctele anterioare ale prezentei sectiuni.

3.6.12 Cheltuieli cu actiuni de vizibilitate a proiectului, publicitate si informare

Din aceasta linie bugetara se platesc sumele aferente contractelor de servicii pentru:
v' elaborarea, prelucrarea si tiparirea materialelor de vizibilitate;
v’ creare si mentenanta website;
v’ organizarea evenimentelor de promovare;
V' achizitia de panouri publicitare/placd permanenta;
v

alte activitdti de informare si publicitate (ex: clipuri publicitare).

A d

RECOMANDARI:

<

Cheltuielile cu publicitatea trebuie justificate In scopul asigurarii vizibilitatii finantarii
acordate din Granturi SEE, a obiectivelor, activitatilor si rezultatelor proiectului si nu al

Promotorului de Proiect;
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v’ Autorizarea acestor cheltuieli este conditionatd de respectarea regulilor de identitate

vizualda mentionate in Communication and Design Manual elaborat de Comitetul
Mecanismului Financiar si a Manualului de identitate vizuala transmis de OP;
Cheltuielile de informare si publicitate sunt asociate unor contracte de prestari servicii;
Promotorul de Proiect este responsabil de verificarea si acceptarea din punct de vedere
cantitativ si calitativ a livrabilul facturat, conform prevederilor contractului de servicii si

caietului de sarcini. ATENTIE la corelarea cu prevederile cererii de finantare.

Pe langa documentele specifice contractelor de servicii mentionate la punctul 4, se pot solicita si

0 serie de documente specifice acestui tip de cheltuieli precum:

v

<X

<N X X

invitatii, liste de participanti, agenda evenimentului, liste distribuire materiale si obiecte
promotionale;

contracte de inchiriere sali de conferinte;

dosarul cu materialele promotionale folosite pentru eveniment;

fotografii de la eveniment care sa indice si amplasarea la fata locului a materialelor
publicitare (ex: roll-up);

copie pagind ziar in care a fost publicat anuntul sau comunicatul de presa;

dosar de presa;

copii fisiere multimedia, casete martor;

fotografii ale panoului si placii permanente.

3.6.13 Cheltuieli indirecte

Cheltuielile indirecte vor fi autorizate daca se bazeaza pe costuri reale aflate in legatura directd

cu implementarea proiectului si dacd se dovedeste necesitatea efectuarii lor.

Pot fi autorizate categorii de cheltuieli indirecte precum:

v
v

costuri legate de personalul administrativ/executiv;
costuri aferente utilitatilor (apa si canalizare, servicii de salubrizare, energie electrica,

energie termica si/sau gaze naturale),
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v’ costuri pentru materiale consumabile aferente sediului PP/partenerilor;

v" costuri cu chiria;

v’ costuri administrative (telefoane, fax, internet, servicii postale).
Pentru dimensionarea cheltuielilor indirecte se va tine cont de suma stabilit prin bugetul
proiectului si de procentul calculat intre valoarea cheltuielilor indirecte si valoarea cheltuielilor
directe totale (ex. 2000 lei cheltuieli indirecte si 350.000 total cheltuieli directe —> procent 0,57%.
In fiecare raport de progres Promotorul de Proiect poate solicita autorizarea unui procent de 0,57%
din total cheltuieli directe declarate; ex. total cheltuieli directe declarate 150.000 lei — cheltuieli
indirecte 0,57%*150.000 lei = 855 lei). In vederea autorizarii, Promotorul de Proiect va indica

Operatorului de Program cheltuielile ce au fost efectuate.

3.6.14 Cheltuieli neprevdzute
v Aceste categorii de cheltuieli vor fi autorizate in cuantumul maxim prevazut in bugetul

proiectului;
v Sumele cuprinse la acest capitol bugetar nu pot fi utilizate decat in situatii exceptionale

(ex: schimbare de legislatie, calamitati naturale), cu aprobarea Operatorului de Program.

SITUATIE SPECIFICA

Pentru proiectele care includ lucrdri si interventii, suma de la acest capitol, impreund cu suma
prevazuta la cheltuieli neeligibile (daca este cazul) constituie contravaloarea cheltuielilor diverse
si neprevazute din devizul general.

Aceastd sumd va fi inclusd in valoarea contractului de lucrari, va fi evidentiatd distinct si va fi
utilizatd in baza aprobarii Operatorului de Program numai in situatii exceptionale.

Cheltuielile diverse si neprevazute se pot utiliza doar in conditiile prevazute de art. 28 alin. (7) si

art. 29 alin. (2*1) din OUG nr. 34/2006, cu modificarile si completarile ulterioare.

3.4 CHELTUIELI NEELIGIBILE
Categorii de cheltuieli care vor fi declarate neeligibile:
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pentru activitatile din proiect;

dobanzi aferente datoriilor, cheltuieli aferente serviciului datoriei si penalitati de
intarziere;

cheltuieli legate de tranzactiile financiare si de alte costuri pur financiare, cu exceptia
serviciilor financiare prevazute in contractul de finantare;

provizioanele pentru pierderi sau datorii viitoare;

pierderi din cursul de schimb;

TVA-ul recuperabil;

costuri care sunt acoperite din alte surse;

amenzi, penalitati si cheltuieli de judecata;

cheltuieli excesive si imprudente.
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CAPITOLUL 4. ACHIZITII PROMOTORI DE PROIECT -
AUTORITATI CONTRACTANTE

Aspecte generale

Promotorul de Proiect are obligatia sa respecte toate etapele procesului de achizitie, asa
cum au fost stabilite prin lege, sa urmareasca derularea efectivd a contractului, sa faca
platile pentru bunurile achizitionate/ serviciile/ lucrarile prestate in intervalul de timp
stabilit prin calendarul de activitati din cererea de finantare;

Promotorul de Proiect se va asigura ca respecta calendarul achizitiilor publice din
cererea de finantare (sectiunea 2.18, punctul d);

In cazuri temeinic justificate, Promotorul de Proiect va transmite Operatorului de
Program o notificare prin care solicita modificarea perioadei de lansare si de finalizare a
achizitiilor publice, asa cum este mentionat in sectiunea 2.18, la punctul d;

In situatia modificarii tipului de proceduri de achizitie ce se impune a fi aplicat,
Promotorul de Proiect va transmite 0 solicitare pentru incheierea unui act aditional,
Promotorii de Proiect care vor face parte din esantionul de control ex-ante vor pune la
dispozitia Operatorului de Program toate documentele aferente achizitiilor planificate n
cadrul proiectului, in vederea verificarii acestora;

Dosarul achizitiei va contine toate documentele Intocmite pe parcursul derularii
achizitiilor, in conformitate cu legislatia in vigoare, aplicabild. Dosarul achizitiei va fi
transmis Operatorului de Program, odatd cu raportul intermediar de progres aferent
perioadei in care s-a finalizat achizitia, va fi pastrat in original la sediul Promotorului de
Proiect cata vreme contractul de achizitie publica produce efecte juridice si cel putin 5 ani
din momentul aprobarii raportului final al proiectului si va fi pus la dispozitia organelor
de verificare si control, in conformitate cu prevederile contractului de finantare;

In conditiile aprobarii prealabile de citre Operatorul de Program, Promotorul de Proiect
si partenerii sdi vor conveni, Inainte de sfarsitul proiectului, asupra modului de acordare a

dreptului de utilizare a echipamentelor, bunurilor, etc. achizitionate si/sau a facilitatilor
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construite/ modernizate/ extinse/ restaurate. Titlurile de transfer, in copie conforma cu

originalul, vor fi atasate raportului final ce va fi transmis Operatorului de Program.

4.1 CADRUL LEGISLATIV SI INSTITUTIONAL

In Romania, contractele de achizitii publice sunt atribuite in conformitate cu legislatia nationala

in vigoare:

v
v

QUG nr. 34 din 19 aprilie 2006, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea nr. 925 din 19 iulie 2006, cu modificarile si completarile ulterioare.

Promotorul de proiect va avea in vedere, fara a se limita la acestea, celelalte acte normative

emise de autoritatile cu competente in domeniu:

v

OUG nr. 30 din 12 aprilie 2006 privind functia de verificare a aspectelor procedurale

aferente procesului de atribuire a contractelor de achizitie publica, cu modificarile si

completarile ulterioare;

Ordinul nr. 509 din 14 septembrie 2011 privind formularea criteriilor de calificare si

selectie,
Ordinul nr. 302 din 1 iunie 2011 privind aprobarea formularelor standard ale

Procesului-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor si Raportului procedurii, aferente

procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor de

concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii;

Ordinul nr. 314 din 12 octombrie 2010 privind punerea in aplicare a certificatului de

participare la licitatii cu oferta independenta;

Instructiunea nr. 1 din 18 iunie 2013 emise in aplicarea prevederilor art. 188 alin. (2) lit.

d) si art. 188 alin. (3) lit. ¢) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind

atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari

publice si a contractelor de concesiune de servicii.
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4.2 RESPONSABILITATI PRIVIND ACHIZITIILE

In implementarea proiectelor finantate din Granturi SEE si derularea achizitiilor planificate,

Promotorii de Proiect au obligatia sa respecte legislatia aplicabila si prevederile contractului de

finantare (inclusiv informatiile din anexele la contract).

Pe toatd durata derularii achizitiilor publice Promotorul de Proiect trebuie sa se asigure ca sunt

respectate urmatoarele principii:

v

Nediscriminarea si tratamentul egal. Respectarea acestui principiu presupune stabilirea
unui set de reguli, cerinte si criterii care sa se aplice in mod unitar tuturor agentilor
economici, astfel incat nici unul dintre acestia sa nu fie favorizat, in detrimentul celorlalti,
in vreuna dintre etapele desfasurarii procedurilor de achizitie publica. Promotorul de
Proiect se va sigura cd toti operatorii economici interesati in atribuirea contractului
beneficiaza de sanse egale pentru a deveni contractanti (furnizori si/sau prestatori).
Transparenta. PP va avea in vedere ca toate informatiile referitoare la atribuirea
contractelor de achizitii sa fie aduse la cunostinta publicului.

Eficienta utilizarii fondurilor. Atribuirea contractelor de achizitii trebuie sd se facd in
baza unor criterii care sa permita selectia ofertei celei mai avantajoase din perspectiva
raportului dintre pret si calitate, fara a pierde din vedere obiectivele sociale, etice, de
protectia mediului si de dezvoltare durabila.

Proportionalitatea. Promotorul de Proiect are obligatia sa se asigure ca cerintele minime
de calificare din documentatia de atribuire sunt stabilite proportional cu nevoile sale,
obiectul si complexitatea contractului ce urmeaza a fi atribuit.

Recunoasterea reciproca. Respectarea acestui principiu presupune acceptarea
diplomelor, certificatelor, precum si a specificatiilor tehnice, echivalente cu cele solicitate
la nivel national, emise de autoritatile competente ale altor state. De asemenea,
recunoasterea reciproca face referire la lucrarile/ serviciile/ produsele oferite in mod licit

de agentii economici care isi desfasoara activitatea pe piata Uniunii Europene.
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v Asumarea riaspunderii. Promotorul de Proiect, beneficiar al finantarii din Granturi SEE,
va stabili sarcinile si responsabilitatile personalului implicat in procesul de achizitie
publicd, urmarind asigurarea profesionalismului, a impartialitatii si a independentei

deciziilor adoptate pe parcursul deruldrii acestui proces.

4.3ACHIZITIA DIRECTA

Autoritatea contractantd poate sa achizitioneze direct produse, servicii sau lucrari in masura in
care valoarea achizitiei nu depaseste:
v' pentru achizitia de produse si servicii suma de 30.000 Euro, exclusiv TVA;

v' pentru achizitia de lucrari suma de 100.000 Euro, exclusiv TVA.

@ Autoritatea Contractantd transmite in SEAP o notificare cu privire la achizitia directi
a carei valoare depdgseste echivalentul in lei al sumei de 5.000 euro fara TVA, in cel mult 10
zile lucratoare de la data primirii documentului justificativ care sta la baza achizitiei publice.
Notificarea va contine denumirea §i datele de identificare ale operatorului economic, obiectul
achizitiei, codul CPV, valoarea achizitiei, cantitatea achizitionatd, data realizarii/atribuirii

achizitiel.

A_@De mentionat cd, in cazul achizitiei directe, Promotorul de Proiect are la dispozitie si
mijloace electronice, oferite de operatorul SEAP, care permit ca achizitia sa se deruleze on-

line.

4.4PROCEDURI DE ACHIZITIE

Atunci cand sunt depasite pragurile mai sus mentionate, aferente achizitiilor directe, Promotorul

de Proiect va aplica PROCEDURILE DE ACHIZITIE prevazute de OUG nr. 34/2006.
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v

Documentatia de atribuire este intocmitda de Promotorul de Proiect pentru fiecare
procedurd de achizitie publicd in parte si contine descrierea obiectivd a obiectului
contractului (cerinte tehnico-economice, formale si financiare) in baza careia se
elaboreaza ofertele;

Documentatia descriptiva se elaboreazd in cazul aplicarii procedurilor de negociere
directd sau dialog competitiv. Documentatia descriptiva contine descrierea necesitatilor,
obiectivelor si constrangerilor Promotorului de Proiect, informatii pe baza carora se va
derula dialogul pentru identificarea solutiilor viabile precum si optiunea de a realiza
dialogul/negocierea in runde succesive astfel incat, treptat, sa fie redus numarul de solutii
sau oferte discutate;

Caietul de sarcini este elaborat de Promotorul de Proiect, in calitate de autoritate
contractantd, cu respectarea prevederilor legale referitoare la concurenta si la conflictul
de interese si descrie obiectiv produsele sau serviciile ce urmeaza a fi achizitionate
(cerinte, prescriptii, caracteristici tehnice minime etc.) n raport cu necesitdfile de
implementare ale proiectului; Trebuie si se asigure corelarea acestui document cu
prevederile din cererea de finantare si din documentele furnizate in etapele de
verificare administrativa, verificare tehnico-financiara si precontractare ce au
devenit obligatorii in momentul semnarii contractului de finantare.

Specificatiile tehnice sunt incluse in caietul de sarcini si descriu produsele sau serviciile
solicitate, prin definirea, in general, a unor caracteristici referitoare la nivelul calitativ,
tehnic si de performanta si a unor cerinte (impactul asupra mediului, prescriptii de
proiectare si de calcul al costurilor, conditii de receptie, dimensiuni, terminologie,
simboluri, teste si metode de testare, ambalare, etichetare, marcare §i instructiuni de
utilizare, certificarea conformitatii cu standarde relevante etc.). Trebuie sa se asigure
corelarea acestui document cu prevederile din cererea de finantare si din
documentele furnizate in etapele de verificare administrativa, verificare tehnico-
financiard si precontractare ce au devenit obligatorii in momentul semnérii

contractului de finantare.
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Specificatiile tehnice sunt definite astfel incat sa permita oricarui ofertant accesul egal la

procedura de achizitie si sa nu restrictioneze concurenta intre operatorii economici.

@Cerin;ele/criteriile de calificare si selectie care se regasesc in caietul de
sarcini/documentatia descriptivd, fara a fi preluate in fisa de date/invitatia de
participare/anuntul de participare sunt considerate clauze nescrise.

Contractul de achizitie este incheiat de catre Promotorul de Proiect, dupa finalizarea
procedurilor de achizitie, cu acel operator economic a carui ofertd a fost declarata
castigatoare, pe baza propunerilor tehnice si financiare, dupa implinirea termenelor de
contestare prevazute in O.U.G. nr. 34/2006, actualizata. In caz contrar, daci nu sunt
respectate conditiile de mai sus, contractul de achizitie publicd este lovit de nulitate

absoluta.

A_—@CIauzele Contractului de achizitie, in cazul proiectelor finantate prin Granturile
SEE, trebuie sa respecte prevederile contractului de finantare. De asemenea, valoarea
contractului de achizitie nu trebuie sa depaseasca valorile aferente prevazute in contractul

de finantare.

A_—l Contractul de achizitie se finalizeaza la momentul receptiondrii produselor/
serviciilor furnizate/ lucrarilor prestate si numai dupa semnarea procesului verbal de
receptie care atestd cd au fost indeplinite toate obligatiile contractuale. Acesta inceteaza
sd mai producd efecte de drept la expirarea perioadei pentru care a fost incheiat.
Contractul de achizitie poate fi prelungit numai in perioada de valabilitate si fara a aduce
modificari ale conditiile stabilite In momentul semnarii.

Acte aditionale la contractele de achizitii se intocmesc cu respectarea reglementarilor
in vigoare in domeniul achizitiilor si, dupa semnarea de cétre cele doua parti, devin parte

componenta a contractului de achizitie.

59| Page



a

CONSERVAREA MO e

1 REVITALIZAREA

PATRIMONIULUI eeaq

BULTUHAL sl NATUHAL g ra ntS unitatea de mﬂnﬂCF’m’mﬂpm\[‘(lU‘Ll

4.5 ETAPELE DERULARII PROCEDURII DE ACHIZITIE PUBLICA

In cadrul implementirii proiectelor finantate din Granturi SEE, Promotorul de Proiect, in calitate
de autoritate contractanta, trebuie sa aiba in vedere ca derularea procedurilor de achizitie si a
contractelor publice, inclusiv plétile, se va face in termenele stabilite prin graficul de activitati,
parte a cererii de finantare. Orice intarziere va fi comunicatd si supusid aprobarii

Operatorului de Program.

In vederea derulirii in bune conditii a procedurilor de achizitie publica, in cadrul implementarii
proiectelor finantate prin Granturile SEE, Promotorul de Proiect trebuie sa aiba in vedere, fara
insd a se limita la acestea, urmatoarele aspecte:

v Inainte de initierea oricirei achizitii se elaboreaza referatul de necesitate in care este
evidentiat scopul pentru care sunt necesare produsele/serviciile/lucrarile). Necesitatea nu
trebuie sa fie doar faptul ca existi finantare nerambursabila!!!

v Valoarea estimata a achizitiei trebuie sd fie determinatd inainte de initierea procedurii de
achizitie si se reflecta intr-o Nota pentru determinarea valorii estimate. Aceasta
valoare trebuie sa fie valabild la momentul transmiterii spre publicare a anuntului de
participare sau, in cazul in care procedura de achizitie nu presupune publicarea unui astfel
de anunt, la momentul transmiterii invitatiei de participare.

v Modificarea valorii estimate a contractului inscrisa planul achizitiilor publice (sectiunea
2.18, punctul d) se face prin notificare transmisa spre aprobare catre Operatorul de
Program, conform formatului standard, in situatia in care nu se modifica si tipul
procedurii.

v' Daca modificarea valorii estimate implica si modificarea procedurii de achizitie din
planul achizitiilor publice, se transmite o solicitare de act aditional, care va fi analizata
de Operatorul de Program si, daca este aprobata, se incheie un act aditional la contractul
de finantare.

v Documentatia de atribuire trebuie sa fie completd, corelatd cu prevederile cererii de

finantare si sa contind toate cerintele, regulile si informatiile necesare pentru ca ofertantul
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sa aibad o informare corecta si explicita in legatura cu derularea procedurii, Documentul
nu trebuie sa contina termeni sau paragrafe interpretabile care ar putea favoriza un
anumit operator economic.

Promotorul de Proiect are obligatia de a informa ofertantii cu privire la deciziile luate de
comisia de evaluare cu privire la rezultatul procedurii de atribuire, in cel mult trei zile
lucratoare de la adoptarea lor, conform art. 206 din OUG nr. 34/2006, cu modificarile si
completarile ulterioare Acestia vor fi informati in legatura cu atribuirea contractului
public sau anularea procedurii de atribuire si eventuala initiere ulterioara a unei alte
proceduri (daca este cazul). Comunicarea se transmite in scris prin posta, curier rapid,
fax sau prin mijloace electronice, avand continutul prevazut la art. 207 din OUG nr.
34/2006, cu modificarile si completarile ulterioare. Dacd aceasta nu se transmite §i prin
fax sau mijloace electronice, atunci perioada de asteptare, inaintea semnérii contractului,
se majoreaza cu 5 zile.

Promotorul de Proiect va incheia contractul de achizitie publica, in termenele stabilite de
art. 205 alin. (1) din O.U.G. nr. 34/2006, cu modificarile si completdrile ulterioare:
Contractul de achizitii publice va contine ca anexe, care devin parte integrantd a sa,
documente cum ar fi:

e caietul de sarcini;

e propunerea tehnica si propunerea financiara;

e graficul de indeplinire a contractului;

e graficul de plati;

e carantia de buna executie (daca este cazul);

e angajamentul ferm de sustinere din partea unui tert (daca este cazul).

Derularea si finalizarea contractului de achizitii publice trebuie s se realizeze in perioada
de implementare a proiectului finantat prin Granturile SEE, asa cum a fost stipulat in
cererea de finantare

Anuntul de atribuire va fi publicat de catre Promotorul de Proiect, in cel mult 48 de zile

dupa finalizarea procedurii de achizitie publica, in SEAP si, dupa caz, in Jurnalul Oficial
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al Uniunii Europene. Anuntul va contine informatiile prevazute in Anexa nr. 1 din H.G.
nr. 925/2006, cu modificarile si completarile ulterioare.

Pretul unui contract de achizitii publice poate fi ajustat pe parcursul deruldrii sale in
anumite situatii prevazute in Hotardrea Guvernului nr. 925/2006 pentru aprobarea
normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie
publica din O.U.G. nr. 34/2006. Astfel, in sensul respectarii principiului transparentei,
posibilitatea de ajustare a pretului trebuie sa fie precizata in documentatia de atribuire dar
si in contractul care urmeaza sa fie Incheiat.

Modul de ajustare a pretului contractului de achizitie publica nu trebuie sa conduca
in niciun caz la alterarea rezultatului procedurii de atribuire, prin anularea sau
diminuarea avantajului competitiv pe baza caruia contractantul respectiv a fost declarat
castigator in urma finalizarii respectivei proceduri.

De precizat ca pretul nu poate fi ajustat in favoarea contractantului, in cazul in care
durata de indeplinire a prevederilor contractuale se prelungeste peste termenele stabilite
initial din motive imputabile autoritdtii contractante. In acest caz, insd, operatorul
economic este indreptatit sa solicite penalitati sau daune-interese.

Contractul de achizitie se incheie odatd cu receptia produselor/ serviciilor/ lucrarilor
furnizate/ prestate si dupa semnarea documentului constatator (proces-verbal de receptie)
privind indeplinirea obligatiilor contractuale.

Receptia finald reprezintd operatiunea prin care Promotorul de Proiect acceptd
produsele/serviciile rezultate in urma contractului de achizitie publica si pe baza careia
efectueaza plata finala. Receptia se face in baza unui proces-verbal care va fi atasat
dosarului de achizitie publica.

La finalul operatiunii de receptie, Promotorul de Proiect are obligatia de a elibera
contractantului documente constatatoare privind modul in care acesta si-a indeplinit
obligatiile contractuale, in termen de 14 zile de la data efectudrii receptiei produselor/
serviciilor/ lucrarilor care fac obiectul contractului de achizitii publice.

Documentele constatatoare se intocmesc in 3 exemplare, dintre care un exemplar este

atasat dosarului de achizitie publicd, un alt exemplar este transmis citre ANRMAP, in
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termenele stabilite prin actele normative in vigoare, iar cel de-al treilea este eliberat

contractantului.

4.6 DOSARUL ACHIZITIEI PUBLICE

La baza intocmirii acestui document stau prevederile Capitolul VI: ,,Dosarul achizitiei publice”
din O.U.G. nr. 34/2006, cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv art. 213.

Dosarul achizitiei publice are caracter de document public

A_DPromotoml de Proiect se va asigura cd documentele aferente efectudrii unei achizitii sunt
elaborate cronologic, continutul acestora este specific fiecarei achizitii derulate si suficient de
aprofundat pentru justificarea necesitatii/ valorii estimate/ criteriilor de calificare/ factorilor de

evaluare (atentie la fond nu doar la forma).

Dosarul de achizitie se intocmeste pentru fiecare achizitie care s-a desfasurat in cadrul
proiectului si trebuie sa cuprinda toate documentele intocmite/primite de Promotorul de Proiect,
in calitate de Autoritate Contractanta de-a lungul desfasurarii acesteia, cum ar fi:

v" nota privind determinarea valorii estimate;

v" anuntul de intentie si dovada transmiterii acestuia spre publicare, daca este cazul;

v' anuntul/invitatia de participare si dovada transmiterii acestuia/acesteia spre publicare (si
erata, daca este cazul);
documentatia de atribuire;
nota justificativa privind alegerea procedurii de atribuire;
nota justificativa privind accelerarea procedurii de atribuire, daca este cazul;
procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor;

formularele de oferta depuse in cadrul procedurii de atribuire;

AN NN Y R N

solicitdrile de clarificari, precum si rdspunsurile transmise/primite de autoritatea
contractanta;

v" raportul procedurii de atribuire;
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dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;

contractul de achizitie publicd/acordul-cadru, semnate;

garantia de buna executie, daca este cazul;

anuntul de atribuire si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, daca este cazul;

AN N N NN

avizul consultativ emis in conformitate cu prevederile legale, referitor la functia de

verificare a aspectelor procedurale aferente procesului de atribuire a contractelor de
achizitie publica, daca este cazul;

v" documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor
contractuale de catre contractant.

Pe parcursul derularii contractului, dosarul achizitiei poate fi completat cu alte documente,

precum dovada indeplinirii obiectului contractului (procese verbale de receptie preliminare si

finale), dovada efectudrii platilor si dovada inregistrarii in contabilitate a rezultatului derularii

contractului.

Dosarul achizitiei publice, precum si ofertele insotite de documentele de calificare si selectie, se
pastreaza 5 ani de la momentul aprobarii raportului final al proiectului. Acelasi termen se aplica
si in cazul anuldrii procedurii de atribuire, termenul urmand sa fie calculat de la data anularii

respectivei proceduri.

4.7 CONTRACTELE DE PUBLICITATE MEDIA

Contractul de publicitate media este un contract de prestari de servicii care are ca obiect
crearea, producerea si/sau difuzarea de reclama sau alte forme de promovare prin intermediul
institutiilor mass-media, fie ca este vorba de presa scrisa, radio-televiziune sau website-uri.

Contractele de publicitate media trebuie sa contina si clauze specifice referitoare la obligatia
partilor de a asigura, inclusiv pe parcursul deruldrii sale, accesul publicului la o serie de
informatii cum ar fi destinatarii finali ai fondurilor de publicitate, criteriile de alocare a acestor

fonduri, sumele alocate si termenele de indeplinire a prevederilor contractuale.
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In cazul atribuirii contractelor de publicitate media, Promotorul de Proiect are obligatia de a
publica un anunt de participare si un anunt de atribuire in sistemul informatic de utilitate

publica disponibil la adresa www.publicitatepublica.ro si pe pagina de internet proprie, in

cazul in care valoarea cumulata, fara TVA, este cea prevazuta la art. 19 din O.U.G. nr. 34/2006
cu modificarile si completarile ulterioare, estimata la o suma mai mare decat echivalentul in lei

a 30.000 euro.

Anuntul de participare trebuie sa precizeze care sunt criteriile de calificare si selectie si, In
situatia in care criteriul de atribuire a contractului este oferta cea mai avantajoasa din punct de

vedere economic, algoritmul de calcul a punctajului.

Anuntul trebuie sa fie insotit de un referat de oportunitate prin care se justifica motivele care au
stat la baza achizitiei serviciilor de publicitate, precizandu-se totodatd impactul urmarit si

criteriile de masurare a rezultatelor obtinute.

4.8 CONFLICTUL DE INTERESE IN PROCESUL DE ATRIBUIRE/DERULARE A
CONTRACTELOR DE ACHIZITII

Pe parcursul aplicarii procedurii de achizitie a unui contract de achizitii publice, Promotorul de
Proiect are obligatia de a lua toate masurile necesare pentru a evita situatiille de naturd sa

determine aparitia unui conflict de interese si/sau manifestarea concurentei neloiale.

Pentru indeplinirea acestei obligatii, in fisa de date/ invitatia de participare/ anuntul de
participare se vor mentiona numele persoanelor ce detin functii de decizie in cadrul autoritatii
contractante si se va solicita ofertantului/ candidatului/ ofertantului asociat/ subcontractantului/
tertului sustindtor o declaratie pe propria raspundere cu privire la neincadrarea in prevederile art.

6971 din OUG nr. 34/2006.
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De asemenea, Promotorul de Proiect care are calitatea de autoritate contractanta publica in SEAP
denumirea si datele de identificare ale ofertantului/ candidatului/ ofertantului asociat/
subcontractantului/terfului sustinator, in termen de maximum 5 zile de la expirarea termenului-
limitd de depunere a candidaturilor/ofertelor. Se face exceptie in cazul persoanelor fizice, pentru

care se publica doar numele.

%_—@ Persoanele fizice sau juridice care sunt implicate direct in procesul de
verificare/evaluare a candidaturilor/ofertelor nu au dreptul de a fi candidat, ofertant, ofertant

asociat sau subcontractant, sub sanctiunea excluderii din procedura de achizitie.

Situatii incompatibile cu participarea in procesul de verificare/evaluare a candidaturilor/

ofertelor:

v’ persoane care detin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al
unuia dintre ofertanti/ candidati sau subcontractanti ori persoane care fac parte din
consiliul de administratie/ organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre
ofertanti/candidati sau subcontractanti;

v’ persoane care fac parte din consiliul de administratie/ organul de conducere sau de
supervizare si sunt sot/ sotie, ruda sau afin, pana la gradul al patrulea inclusiv, al
unuia dintre ofertanti/ candidati;

v’ persoane despre care se constatd ci pot avea un interes de naturd si le afecteze
impartialitatea pe parcursul procesului de verificare/ evaluare a candidaturilor/
ofertelor;

v’ persoane care in exercitarea functiei pe care o detin la nivelul autoritatii contractante
se afla 1n situatia existentei unui conflict de interese astfel cum este acesta

reglementat de Legea nr. 161/2003, cu modificarile si completarile ulterioare.

A_@Promotorul de Proiect se va asigura cd nu angajeazd in scopul indeplinirii contractului
de achizitie publica, persoane fizice sau juridice care au fost implicate in procesul de verificare/

evaluare a candidaturilor/ ofertelor depuse in cadrul aplicarii unei proceduri de achizitie, pe
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parcursul unei perioade de cel putin 12 luni de la incheierea contractului, sub sanctiunea

nulitatii contractului respectiv pentru cauza imorala.

4.9 VERIFICARI OP si APLICAREA DE CORECTII

Verificarile Operatorului de Program urmaresc respectarea reglementarilor privind achizitiile si
se deruleaza pe mai multe paliere:

1. Verificarea administrativa a achizitiilor publice se realizeaza in baza rapoartelor tehnice
de progres si a documentelor justificative, privind stadiul desfasurarii procedurilor de
achizitii care sunt transmise periodic de Promotorul de Proiect.

Pentru a efectua verificdrile administrative, Operatorul de Program are la dispozitie listele de
verificare a achizitiilor, care acopera toate aspectele legate de procedura de atribuire si de
implementare a contractului.

La randul sau, Promotorul de Proiect poate utiliza listele de verificare privind achizitiile in
scopul 1intocmirii corecte a rapoartelor intermediare de progres, pentru a eficientiza
implementarea proiectului si pentru a evita eventualele abateri sau nereguli.

2. Verificarile la sediul Promotorilor de Proiect au in vedere modul in care au fost
respectate reglementarile privind achizitiile publice.

In situatiile in care, in urma verificarilor, se constati incdlcarea reglementdrilor legale in
privinta derularii procedurilor de achizitie publica, se vor aplica reduceri procentuale/ corectii
financiare, asa cum au fost prezentate in Anexa la O.U.G. nr. 66/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Se recomandd Promotorului de Proiect, indiferent de calitatea pe care o are (autoritate
contractantd sau beneficiar privat) sa consulte Lista privind corectiile financiare intocmita de

Operatorul de Program.

A_@ Promotorul de Proiect este singurul raspunzator de respectarea prevederilor

contractuale si, implicit, de cele aferente procedurii de achizitie publica!
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v

CAPITOLUL 5. ACHIZITII PROMOTORI DE PROIECT -
BENEFICIARI PRIVATI

Aspecte generale

Promotorul de Proiect are obligatia sa respecte toate etapele procesului de achizitie, asa
cum au fost stabilite prin lege, sd urmareasca derularea efectiva a contractului, sa faca
platile pentru bunurile achizitionate/ serviciile/ lucrarile prestate in intervalul de timp
stabilit prin calendarul de activitati din cererea de finantare;

Promotorul de Proiect se va asigura ca respecta calendarul achizitiilor din cererea de
finantare (sectiunea 2.18, punctul d);

In cazuri temeinic justificate, Promotorul de Proiect va transmite Operatorului de
Program o notificare prin care solicita modificarea perioadei de lansare si de finalizare a
achizitiilor publice, asa cum este mentionat in sectiunea 2.18, la punctul d;

In situatia modificarii tipului de proceduri de achizitic ce se impune a fi aplicati,
Promotorul de Proiect va transmite 0 solicitare pentru incheierea unui act aditional la
contractu! de finantare;

Dosarul achizitiei va contine toate documentele intocmite pe parcursul derularii
achizitiilor, in conformitate cu legislatia in vigoare, aplicabild. Dosarul achizitiei va fi
transmis Operatorului de Program, odatd cu raportul intermediar de progres aferent
perioadei in care s-a finalizat achizitia, va fi pdstrat in original la sediul Promotorului de
Proiect cata vreme contractul de achizitie publica produce efecte juridice dar nu mai putin
de 5 ani din momentul aprobarii raportului final al proiectului si va fi pus la dispozitia
organelor de verificare si control, in conformitate cu prevederile contractului de finantare;
In conditiile aprobarii prealabile de citre Operatorul de Program, Promotorul de Proiect
si partenerii sai vor conveni, inainte de sfarsitul proiectului, asupra modului de acordare a
dreptului de utilizare a echipamentelor, bunurilor, etc. achizitionate si/sau a facilitatilor
construite/ modernizate/ extinse/ restaurate. Titlurile de transfer, in copie conforma cu

originalul, vor fi atasate raportului final ce va fi transmis Operatorului de Program.
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In derularea achizitiilor prevazute in Planul achizitiilor din cererea de finantare (sectiunea 2.18,

punctul d), beneficiarii privati aplica:

v

»

Ordinul nr. 1120 din 15 octombrie 2013 privind aprobarea Procedurii simplificate

aplicate de beneficiarii privati in cadrul proiectelor finantate din instrumente structurale,
obiectivul ,, Convergentda”, precum §i in cadrul proiectelor finantate prin mecanismele
Financiare SEE si Norvegian pentru atribuirea contractelor de furnizare, servicii sau
lucrari, cu modificarile si completarile ulterioare, modificat prin Ordinul nr. 1.190/2014;

Ordinului_nr. 1.191 din 19 noiembrie 2014 pentru aprobarea Instructiunii aferente

Ordinului Ministrului Fondurilor Europene nr. 1.120/2013 privind aprobarea Procedurii
simplificate aplicate de beneficiarii privati in cadrul proiectelor finantate din instrumente
structurale, obiectivul ,, Convergenta”, precum i in cadrul proiectelor finantate prin
Mecanismele Financiare SEE si Norvegian pentru atribuirea contractelor de furnizare,

servicii sau lucrari.

ACHIZITII BENEFICIARI PRIVATI REGLEMENTATE DE O.U.G. nr. 34/2006

Beneficiarii privati vor aplica prevederile O.U.G. nr. 34/2006 doar in situatiile in care atribuie

contracte de servicii si lucrari si numai daca se respecta, in mod cumulativ, conditiile prevazute

la art. 9, lit. c) si lit. ¢, respectiv:

a)

b)

LUCRARI —art. 9 lit. ¢) din O.U.G. nr. 34/2006

contractul este finantat/subventionat in mod direct, in proportie de mai mult de 50%, de
cdtre o autoritate contractanta,

valoarea estimata a contractului de lucrari este egala sau mai mare decdt echivalentul in
lei al sumei de 5.186.000 euro.

SERVICII —art. 9 lit. ¢*1) din O.U.G. nr. 34/2006

contractul este finantat/subventionat in mod direct, in proportie de mai mult de 50%, de

cdtre o autoritate contractanta,
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- valoarea estimata contractului de servicii este egala sau mai mare decdt echivalentul in

lei al sumei de 207.000 euro.
In situatia in care sunt indeplinite cumulativ conditiile stipulate la art. 9 lit. ¢) si ¢*1) din O.U.G.
nr. 34/2006, beneficiarii privati vor publica, pentru atribuirea contractelor de servicii si lucrari,
un anunt de participare in SEAP/JOUE (dupa caz), cu respectarea prevederilor legislatiei privind

achizitiile publice.

5.2 RESPONSABILITATI PRIVIND ACHIZITIILE

In etapele de derulare a achizitiilor, conform legislatiei aplicabile, beneficiarii privati trebuie si
aiba 1n vedere respectarea urmatoarelor principii:

v’ Principiul transparentei — pentru respectarea acestui principiu, Promotorul de Proiect se
va asigura ca toate informatiile referitoare la aplicarea procedurii simplificate vor fi aduse
la cunostinta publicului.

v" Principiul economicititii — presupune atingerea rezultatelor estimate, pastrand calitatea
acestora, dar cu costuri minime in ceea ce priveste resursele alocate.

v" Principiul eficientei — implicad responsabilitatea asigurarii unui raport optim fintre
resursele financiare alocate si rezultatele obtinute.

v" Principiul eficacititii — face referire la indeplinirea obiectivelor specifice stabilite pentru

fiecare activitate planificata si obtinerea rezultatelor estimate.

5.3 ACHIZITIA DIRECTA

Promotorul de proiect, beneficiar privat al proiectelor finantate prin Granturile SEE,
achizitioneaza direct produse, servicii sau lucrdri, daca valoarea estimata nu depaseste:
v’ pentru achizitia de produse si servicii, suma de 30.000 de Euro, exclusiv TVA;

v/ pentru achizitia de lucrari, suma de 100.000 Euro, exclusiv TVA.
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7)

S=""In cazul contractelor de furnizare Promotorii de Proiecte privati vor aplica procedura
simplificata fara sa fie constransi de vreo limita valorica suplimentara de la care sa se aplice

dispozitiile 0.U.G. nr. 34/2006, cu modificarile si completarile ulterioare.

Promotorul de Proiect va avea in vedere urmatoarele:

v Inainte de initierea oricirei achizitii se elaboreaza referatul de necesitate in care este
evidentiat scopul pentru care sunt necesare produsele/serviciile/lucrarile). Necesitatea nu
trebuie sa fie doar faptul ca exista finantare nerambursabila!!!

v’ inainte de efectuarea achizitiei va fi verificata actualitatea valorii estimate, demers
similar studiului de piatd realizat pentru fundamentarea cheltuielilor din bugetul
proiectului anexat contractului de finantare (ex: solicitarea de oferte de pret). Nu este
suficient faptul ca existd sume inscrise in bugetul proiectului, acestea trebuie
verificate cu privire la actualitatea lor la momentul lansarii achizitiei.

v In cazul in care valoarea estimati initial se modifica prin crestere, depasind linia bugetara
alocata prin contractul de finantare, beneficiarul are obligatia sa respecte prevederile
contractului de finantare in acest sens;

v' se intocmeste nota privind determinarea valorii estimate. Pentru achizitiile derulate in
conformitate cu prevederile Ordinului nr. 1.120 din 15 octombrie 2013, valoarea
mentionata in nota trebuie sda fie mai mica decdt pragurile valorice prevazute la art. 19

din O.U.G. nr. 34/2006, cu modificarile si completarile ulterioare;

A_@Este interzisd divizarea unui contract in mai multe contracte de valoare mai micd, cu
acelasi obiect, in vederea incadrarii sub pragurile stipulate atdt de prevederile O.U.G. nr.
34/2006 cdt si de prevederile Ordinului nr. 1120/2013.
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A_@In situatia in care obiectul achizitiei implica obtinerea de avize, autorizatii, aprobari sau
alte formalitati stabilite prin prevederi legale incidente, Promotorul de Proiect se va asigura ca

efectuarea cheltuielilor se realizeaza cu respectarea legislatiei in vigoare.

Dosarul achizitiei directe pentru contracte de furnizare, servicii, lucrari va cuprinde:

Document Observatii

Nota privind determinarea valorii estimate - documentul va cuprinde valoarea estimata
actualizata la momentul achizitiei si referiri
la modul in care s-a facut studiul de piata
(s-au solicitat oferte/ s-au consultat

cataloage/ website-uri/ etc.).

Documentele justificative ale achizitiei - dupa caz, documente justificative pot fi
factura/ bon fiscal, comanda, -contract,

documentele de transport, etc.

Documentele care dovedesc indeplinirea - documente care dovedesc indeplinirea
obligatiilor contractuale obligatiilor contractuale pot fi procese-
verbale de predare primire, procese-verbale
de receptie servicii si lucrdri, rapoarte de

activitate, livrabile, etc.

Documentele ce compun dosarul achizitiei vor constitui documentele justificative pentru
rapoartele intermediare de progres, vor fi pastrate si arhivate la sediul Promotorului de Proiect
pentru activitati de verificare si control, derulate de Operatorul de Program/alte institutii atat
timp cat contractul de achizitie produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data

aprobarii raportului final al proiectului.
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=X In cadrul vizitelor la fata locului se poate verifica, dupd caz, existenta bunurilor livrate,
realitatea [ucrarilor executate conform documentatiei tehnico-economice, dovada prestarii

serviciilor (foi de prezenta, livrabile, procese-verbale, etc.).

5.4 PROCEDURA SIMPLIFICATA

Atunci cand sunt depdsite pragurile mentionate mai sus, aferente achizitiei directe, Promotorul de
Proiect va aplica procedura simplificata, conform prevederilor Ordinului nr. 1120/2013 fiind
necesarad parcurgerea urmatoarelor etape:

1. Elaborarea specificatiilor tehnice si verificarea valorii estimate;

2. Prospectarea piefer,

3. Semnarea si implementarea contractului de achizitie.

®» RECOMANDARI

v Inainte de initierea oricirei achizitii se elaboreaza referatul de necesitate in care este
evidentiat scopul pentru care sunt necesare produsele/serviciile/lucrarile). Necesitatea nu
trebuie sa fie doar faptul ca exista finantare nerambursabila!!!

v Promotorul de Proiect analizeazd specificatiile tehnice aferente achizitiei descrise in
cererea de finantare (inclusiv cele prezentate in etapele de verificare
administrativa/tehnico-financiara/precontractare) in vederea stabilirii de specificatii
tehnice obiective/ clare/ detaliate care vor fi mentionate in Referatul de necesitate si care
vor fi comunicate potentialilor operatori economici in invitatia de participare/ solicitarea

de oferte pentru a se asigura de indeplinirea corespunzatoare a scopului proiectului.

A_@fn situatia in care Promotorul de Proiect constata ca specificatiile tehnice din cererea de
finantare (inclusiv cele prezentate in etapele de verificare administrativa/tehnico-
financiara/precontractare) nu mai sunt actuale, va notifica Operatorul de Program anterior

lansarii achizitiei.
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v Valoarea estimata a achizitiei trebuie sa fie verificata inainte de initierea procedurii de
achizitie si se reflectd in Nota pentru determinarea valorii estimate pentru a se evita
riscul primirii unor oferte necorespunzatoare (oferte care depasesc valoarea estimata
si/sau oferte sub valoarea estimati, dar care nu indeplinesc cerintele tehnice).
Modalitatea prin care se va realiza verificarea valorii estimate este similara cu studiul de
piata realizat la momentul fundamentarii cheltuielilor bugetare si va fi descrisa in Nota
privind determinarea valorii estimate. Aceasta valoare trebuie sa fie valabila la
momentul transmiterii spre publicare a anuntului de participare sau, in cazul in care
procedura de achizitie nu presupune publicarea unui astfel de anunf, la momentul
transmiterii invitatiei de participare.

v" Modificarea valorii estimate a contractului inscrisa in planul achizitiilor publice
(sectiunea 2.18, punctul d) se face prin notificare transmisa spre aprobare catre
Operatorul de Program, conform formatului standard, in situatia in care nu se modifica si
tipul procedurii.

o Cazul 1 - suplimentarea valorii se face din bugetul propriu (atentie la
plafoanele din OUG nr. 34/2006), costurile fiind incadrate in categoria
cheltuielilor neeligibile. Operatorul de Program va fi informat asupra modificarii,
informare care va fi Insotita atat de bugetul modificat cat si de decizia de aprobare
a cheltuielilor neeligibile (act administrativ emis In conformitate cu forma de
constituire a Promotorului de Proiect).

o Cazul 2 — suplimentarea se va face din bugetul contractului de finantare. in
acest caz, se va tine cont de faptul ca ,,realocdrile bugetare au la baza principiul
economiei certe si necesitatii demonstrate”.

o Cazul 3 — diminuarea valorii estimate. In acest caz se va analiza daci se poate
efectua o achizitie directa sau trebuie aplicatd procedurd simplificata. Daca se
modifica tipul procedurii OP trebuie notificat in vederea incheierii unui act
aditional la contractul de finantare.

v' Daca modificarea valorii estimate implica si modificarea procedurii de achizitie din

planul achizitiilor, se transmite o solicitare de act aditional, care va fi analizata de
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Operatorul de Program si, daca este aprobata, se incheie un act aditional la contractul de

finantare.

@ In situatia in care la nivelul contractului de finantare se constatd cd, dupd semnarea
contractelor de achizitie, Se inregistreazd economii acestea pot fi utilizate de PP in cadrul
proiectului aflat in implementare numai dupd aprobarea OP. Utilizarea economiilor trebuie sa
aiba legatura directa cu scopul contractului de finantare §i sa asigure indeplinirea indicatorilor

de rezultat asumati, la nivel de proiect §i de program.

v In vederea publicirii unui anunt pe pagina web www.fonduri-ue.ro, sectiunea ,,Achizitii
privati”, Promotorul de Proiect va solicita Operatorului de Program emiterea ,,codului de
acces, cu parola”.

v Anuntul, insotit de specificatiile tehnice, trebuie sa fie complet, corelat cu prevederile
cererii de finantare si sa contind toate cerintele, regulile si informatiile necesare pentru ca
ofertantul sa aiba o informare corecta si explicita in legatura cu derularea procedurii. Nu
trebuie sa contina termeni sau paragrafe interpretabile care ar putea favoriza un anumit
operator economic. Trebuie si se asigure corelarea acestui document cu prevederile
din cererea de finantare si din documentele furnizate in etapele de verificare
administrativa, verificare tehnico-financiara si precontractare ce au devenit

obligatorii in momentul semnarii contractului de finantare

@CORECIIE FINANCIARA!!!

Nepublicarea anuntului pe pagina web www.fonduri-ue.ro, cu exceptia situatiilor expres
reglementate, atrage pentru Promotorul de Proiect o corectie financiara de 25% din valoarea

eligibila a contractului de achizitie.

v' Ofertele primite vor fi analizate comparativ de catre Promotorul de Proiect in raport cu

toate specificatiile tehnice publicate si se va elabora Nota justificativa de atribuire
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care va cuprinde informatii stipulate in legislatia specifica, pentru motivarea temeinica a

alegerii ofertei pentru contractare, conform tabelului:

Specificatii Oferta Justificare
tehnice conformitatea avantaje dezavantaje
ofertei cu tehnice/financiare tehnice/financiare
specificatiile
tehnice

v Promotorul de Proiect va incheia contractul de achizitie cu operatorul economic stabilit
prin nota justificativa de atribuire in conformitate cu prevederile Ordinului nr. 1.191 din
19 noiembrie 2014:

o contractul de achizitie trebuie sa mentioneze datele de identificare ale partilor
semnatare, obiectul, valoarea si durata contractului;

o 1in contract vor fi prevazute in mod expres, conform prevederilor legale aplicabile,
conditii referitoare la prestarea serviciilor, executia lucrarilor, livrare, montaj,
punere in functiune, receptie, standarde de calitate, service, garantii etc., dupa caz;

o oferta aleasa si specificatiile tehnice vor constitui anexe ale contractului;

o specificatiile tehnice si financiare, ale ofertei castigatoare, care au stat la baza
atribuirii contractului nu se pot modifica prin contract;

o contractul de achizitie incepe sa produca efecte din momentul semnarii acestuia
de catre ambele parti, nefiind permisa furnizarea de bunuri/prestarea de
servicii/executia de lucrdri si efectuarea de plati anterior semndrii acestuia.
Principiul este aplicabil si actelor aditionale incheiate in legdtura cu un contract de
achizitie.

v" Derularea si finalizarea contractului de achizitii publice trebuie sd se realizeze in perioada
de implementare a proiectului finantat prin Granturile SEE, asa cum a fost stipulat in

cererea de finantare
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v' In termen de 5 zile calendaristice de la semnarea contractului de achizitie, se va completa

anunful pe pagina web https://www.fonduri-ue.ro cu informatii despre castigatorul

contractului.

@CORECTIE FINANCIARA!!!

Nepublicarea anuntului pe pagina de atribuire web www.fonduri-ue.ro atrage pentru

Promotorul de Proiect 0 corectie financiara de 5% din valoarea eligibila a contractului de

achizitie.

@ MODIFICAREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE

v

se realizeaza prin act aditional, al carui scop trebuie sa fie strans legat de obiectul
contractului initial;

este necesarda consultarea cu Operatorul de Program si obtinerea aprobarii acestuia
pentru modificari la contractul de finantare ce pot rezulta din incheierea unui act aditional
la contractele de achizitie;

modificarile contractului se fac in perioada de executie a acestuia si nu trebuie sa
conduca la diminuarea avantajelor mentionate in nota justificativa de atribuire;,
modificarea valorii contractului de achizitie se face cu aprobarea expresa a Operatorului
de Program in conditiile stipulate In contractul de finantare inainte de modificarea
propriu-zisa;

oferta care a stat la baza semnarii contractului se poate modifica, in cazul achizitiei de
produse, doar cu aprobarea Operatorului de Program, daca ceea ce s-a ofertat nu se mai
comercializeaza in mod curent pe piatd (cu prezentarea unei dovezi in acest sens) si daca
produsele se inlocuiesc cu unele avand caracteristici similare sau superioare din punct de

vedere tehnic care nu ridica probleme de compatibilitate, fard modificarea pretului.
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5.5 DOSARUL ACHIZITIEI

Se va intocmi la finalul procedurii si va cuprinde, pentru procedura simplificata aplicatd in
vedere Incheierii unor contracte de furnizare/servicii/lucrari, documente precum:

1. specificatii tehnice;

2. nota privind determinarea valorii estimate actualizata;

3. dovada publicarii anuntului;

4. nota justificativa de atribuire;

5. declaratii pe propria raspundere din care rezultd ca nu s-au incalcat prevederile legale

referitoare la conflictul de interese;

6. ofertele in original;

7. contractul de achizitie (si acte aditionale, daca este cazul).
Aceste documente 1intocmite de Promotorii de Proiect privati vor constitui documente
justificative ce vor fi anexate rapoartelor de progres in vederea verificarii administrative a

cheltuielilor efectuate in cadrul proiectului.

Dosarele achizitiei aferente procedurilor simplificate derulate in cadrul proiectului vor fi pastrate
si arhivate la sediul Promotorului de Proiect pentru activitati de verificare si control derulate de
Operatorul de Program si de alte institutii atata timp cét contractul de achizitie produce efecte

juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la aprobarea raportului final al proiectului.

5.6CONFLICTUL DE INTERESE IN PROCESUL DE ATRIBUIRE/DERULARE A
CONTRACTELOR DE ACHIZITII

Pentru a evita situatiile de conflict de interese in derularea achizitiilor si implementarea
proiectului, conform calendarului de la sectiunea 2.18, punctul d) din cererea de finantare,
Promotorul de Proiect care are calitatea de beneficiar privat va avea in vedere prevederile art. 14

si 15 din O.U.G. nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute

in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente
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acestora aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 142/2012, cu modificarile si

completarile ulterioare.

Conform prevederilor Ordinului nr. 1.191 din 19 noiembrie 2014, pentru aprobarea Instructiunii
aferente Ordinului ministrului fondurilor europene nr. 1.120/2013 privind aprobarea Procedurii
simplificate aplicate de beneficiarii privati in cadrul proiectelor finantate din instrumente
structurale, obiectivul ,,Convergenta”, precum §i in cadrul proiectelor finantate prin
Mecanismele Financiare SEE si Norvegian pentru atribuirea contractelor de furnizare, servicii
sau lucrari, daca beneficiarul privat constata ca se afla intr-una din situatiile mentionate la

art. 14 din O.U.G. nr. 66/2011, va mentiona in Nota justificativd de atribuire motivele pentru

care respinge oferta respectiva.

De asemenea, beneficiarul privat trebuie sa ataseze la dosarul achizitiei, pe care il depune
impreund cu rapoartele de progres, o declaratie pe propria raspundere din care sa rezulte ca

nu a incilcat prevederile referitoare la conflictul de interese.

5.7 VERIFICARI OP si APLICAREA DE CORECTII

Verificarile Operatorului de Program urmaresc respectarea reglementarilor privind achizitiile si
se deruleaza pe mai multe paliere:

1. Verificarea administrativi a achizitiilor se realizeaza in baza rapoartelor tehnice de
progres si a documentelor justificative, privind stadiul desfasurarii procedurilor de
achizitii care sunt transmise periodic de Promotorul de Proiect.

Pentru a efectua verificarile administrative, Operatorul de Program are la dispozitie listele de
verificare a achizitiilor, care acopera toate aspectele legate de procedura de atribuire si de
implementare a contractului.

La randul siau, Promotorul de Proiect poate utiliza listele de verificare privind achizitiile in
scopul intocmirii corecte a rapoartelor intermediare de progres, pentru a eficientiza
implementarea proiectului si pentru a evita eventualele abateri sau nereguli.

2. Verificarile la sediul Promotorilor de Proiect au in vedere modul in care au fost

respectate reglementarile privind achizitiile.
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In situatiile in care, in urma verificarilor, se constata incalcarea reglementarilor legale in
privinta derularii procedurilor de achizitie publica, se vor aplica reduceri procentuale/corectii

financiare, asa cum au fost prezentate in Anexa la O.U.G. nr. 66/2011, cu modificarile si

completarile ulterioare.
Se recomanda Promotorului de Proiect, indiferent de calitatea pe care o are (autoritate
contractantd sau beneficiar privat) sa consulte Lista privind corectiile financiare intocmita de

Operatorul de Program.

A_@ Promotorul de Proiect este singurul raspunzator de respectarea prevederilor

contractuale si, implicit, de cele aferente procedurii de achizitie!
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CAPITOLUL 6. MONITORIZARE SI RAPORTARE

6.1. MONITORIZAREA PROIECTELOR FINANTATE DIN GRANTURI SEE

Monitorizarea si verificarea modului de implementare a proiectelor finantate din Granturi SEE se
realizeaza de catre Operatorul de Program cu scopul de a analiza daca Promotorul de Proiect
atinge obiectivele si indicatorii proiectului, ca urmare a unui management eficient, ce are la baza

respectarea contractului de finantare si a cadrului legal aplicabil Programului.

Procesul de monitorizare incepe dupa contractarea proiectelor si dureaza pe toatd perioada de

implementare a acestora.

Operatorul de Program poate efectua verificari si pe o perioada de 5 ani dupd aprobarea
raportului final al proiectului. in aceastd perioada va verifica, printre altele, respectarea de citre
Promotorul de Proiect a obligatiilor asumate prin contractul de finantare cu privire la asigurarea
sustenabilitatii proiectului (inclusiv punerea in practica a masurilor inscrise in dosarul
consolidat al cererii de finantare si in raspunsurile date in etapele de verificare

administrativi/tehnico-financiara/pre-contractare).

Operatorul de Program va monitoriza continuu proiectele din punct de vedere administrativ,
tehnic, fizic si financiar, prin intermediul instrumentelor de monitorizare si verificare, respectiv:

- Monitorizare administrativa (pe baza de rapoarte / alte documente — rapoarte
intermediare si finale la nivel de proiect, rapoarte ad-hoc, documente justificative la
nivel de proiect etc., precum si corespondenta electronicd, convorbiri telefonice etc.);

- Vizite de monitorizare, vizite ad-hoc;

- Alte modalitati (notificari, prelucrare si procesare de date statistice etc.).

6.2 MONITORIZAREA ADMINISTRATIVA

In cadrul acestui tip de monitorizare sunt incluse: monitorizarea pe baza de rapoarte sau prin

intermediul corespondentei telefonice, electronice etc.

81 |Page



a

CONSERVAREA MO e

1 REVITALIZAREA

PATRIMONIULUI eeaq

BULTUHAL sl NATUHAL g ra ntS unitatea de mﬂnﬂCF’m’mﬂpm\[‘(lU‘Ll

In cadrul monitorizarii pe baza de rapoarte, instrumentele de baza sunt documentele furnizate de
catre Promotorii de Proiect si anume:

e Rapoarte intermediare de progres;

e Rapoarte finale;

e Rapoarte ad-hoc, alte raportari, informari etc.

6.2.1 Transmiterea rapoartelor intermediare de progres/ raportului final

Rapoartele de progres si raportul final trebuie prezentate in termenele asumate prin contractul
de finantare, termene ce pot fi modificate numai in conditiile stipulate prin contract si prin actele
aditionale incheiate la acesta. Calendarul pentru transmiterea rapoartelor intermediare/ raportul

final la nivel de proiect este inclus in contractul de finantare al proiectului.

In cazul in care data limita de transmitere a rapoartelor intermediare de progres / raportului final

cade intr-o zi nelucratoare, aceasta se va prelungi pana la data urmatoarei zile lucratoare.

In cazuri exceptionale, solid justificate intr-o notificare transmisa citre OP, termenul limita de

raportare se poate decala, fard ca perioada de raportare sa depaseasca 6 luni.

Raportul intermediar de progres / raportul final se transmite de PP la OP, unde este inregistrat la

registratura OP.

OP va solicita PP redepunerea raportului in termen de 5 zile lucriatoare daca nu
indeplineste cerintele minime de conformitate, respectiv:

a. raportul tehnic este completat integral;

b. raportul financiar este completat integral,;

c. raportului intermediar de progres este insotit de toate documentele justificative inscrise

in raportul tehnic/financiar;

82 |Page



a

CONSERVAREA I}jéé%?s%msw
S| REVITALIZAREA
PATRIMONIULUI eed
! CULTURAL sl NATURAL g ra nts unitatea de management a proiectului

d. documentele justificative sunt indosariate ordonat, pe categorii de cheltuieli, in ordinea
in care au fost inscrise in raportul tehnic/financiar, separate prin despartitoare;

e. documentele justificative sunt numerotate;

f. documentele justificative poartd stampila ,,Conform cu originalul” si semnatura
reprezentantului PP/ inlocuitorului desemnat al acestuia;

g. documentele justificative sunt insotite de OPIS pentru fiecare dosar in parte;

h. documentele justificative sunt lizibile;

i) raportul si documentele sunt depuse si pe suport electronic (raportul atit in format

editabil cat si scanat).

Nerespectarea termenului de redepunere atrage respingerea raportului intermediar de

progres.

Toate documentele justificative elaborate intr-o alta limba decédt limba roména/engleza se vor

prezenta insotite de traducerea In limba romand/engleza, asumata prin semnatura si stampila.

Documentele transmise in legiatura cu o activitate, in anexa unui raport intermediar de
progres, nu vor fi mai fi transmise si la raportirile ulterioare (ex: contractul de servicii
transmis pentru justificarea achizitiei nu va mai fi transmis ca document justificativ si pentru

platile efectuate ulterior in cadrul respectivului contract de servicii).

Alte cerinte privind transmiterea documentelor citre Operatorul de Program:

Toate documentele intocmite de Promotorul de Proiect (adrese, notificdri, rapoarte etc.) se

transmit Operatorului _de Program la adresa: Unitatea de Management a Proiectului -

Ministerul Culturii, Bulevardul Unirii nr. 22, etaj 5, cam. 503, Sector 3, cod postal 030833,

Bucuresti;
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Documentele pot fi transmise prin postd, curierat rapid sau pot fi depuse personal la sediul

Operatorului de Program (adresa indicata la punctul 1);

Documentele se transmit doar in atentia Directorului OP si a Coordonatorului de Program.

Comunicarea prin e-mail cu Operatorul de Program se face prin utilizarea exclusiva a

adresei office@fonduri-patrimoniu.ro;

Toate documentele adresate Operatorului de Program, indiferent de modul de transmitere,
trebuie sa fie Insotite de o adresa de inaintare cu numar de iesire de la Promotorul de Proiect

(din ziua transmiterii $i nu nr. anterior).

6.2.2 Verificarea rapoartelor intermediare de progres/raportului final

A_@ Operatorul de Program verifici si aproba implementarea proiectului pe baza
informatiilor cuprinse in raportul intermediar de progres, drept pentru care se recomanda
intocmirea acestuia cu maxim de atentie, cat mai complet, detaliat, justificat si documentat

posibil pentru a nu exista riscul de neautorizare a cheltuielilor realizate.

RAPOARTELE INTERMEDIARE DE PROGRES trebuie sd contina toate informatiile
relevante cu privire la implementarea proiectului aferente perioadei de raportare. OP va verifica,

dar fara a se limita la acestea, urmatoarele aspecte principale:

Progresul tehnic al proiectului

v’ respectarea calendarului de transmitere a rapoartelor de progres din contractul de
finantare;

v’ respectarea calendarului de implementare a activitatilor si a graficului achizitiilor;
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AN N NN

proiectului (tehnic, financiar, administrativ, al riscului) si a celorlalte obligatii asumate
prin contractul de finantare;

modalitatea de implementarea a activitatilor din cererea de finantare;

procedurile de achizitii;

modificarile efectuate asupra proiectului;

riscurile identificate la nivel de proiect;

respectarea prevederilor Planului de publicitate (inclusiv masurile de vizibilitate si
publicitate);

implementarea de catre Promotorul de Proiect a recomanddrilor rezultate in urma
misiunilor de control / audit/ monitorizare/ verificare;

concordanta dintre progresul tehnic si cheltuielile efectuate, precum si efectuarea
cheltuielilor in scopul indeplinirii obiectivelor proiectului;

gradul de realizare a indicatorilor si rezultatelor asumate prin cererea de finantare, anexa
la contractul de finantare;

analiza concordantei sumei previzionate a fi cheltuite in perioada urmatoare de raportare

cu activitatile planificate.

Progresul financiar al proiectului:

v

v

incadrarea cheltuielilor in linia bugetard si corelarea acestora cu planul de achizitii si
calendarul activitatilor proiectului;

eligibilitatea cheltuielilor solicitate conform legislatiei nationale, Regulamentului,
Ghidului Solicitantului si contractului de finantare;

verificarea conditiei ca realocarile financiare facute (daca este cazul) intre capitole si linii
bugetare sa respecte prevederile contractului de finantare si sa fi fost notificate OP in
termen;

verificarea procentului de cheltuielilor efectuate fata de sumele incasate de la OP (nu se
va face o noua plata decat dacd s-a atins cheltuit cel putin 70% din totalul platilor

anterioare).
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Promotorul de Proiect va utiliza obligatoriu modelele de rapoarte intermediare de progres
(TEHNIC SI FINANCIAR) descdrcate de pe site-ul Programului www.fonduri-patrimoniu.ro.

Verificarea raportului intermediar de progres/raportului final se face prin analiza aspectelor
cuprinse in urmatoarele liste de verificare (care pot fi descarcate de pe site-ul Programului

www.fonduri-patrimoniu.ro):

Fisa cadru de verificare a raportului de progres;
Fisa cadru de monitorizare a executiei lucrarilor (daca este cazul);
Fisa cadru de verificare a proiectului tehnic (daca este cazul);

Fisa cadru de verificare a cheltuielilor;

AN N NN

Listele de verificare a achizitiilor.

6.2.3 Completarea raportului tehnic intermediar de progres

Raportul tehnic intermediar de progres contine, pe langa informatiile de identificare, un numar

de noua sectiuni pe care Promotorul de Proiect este obligat sa le completeze:

1. Implementarea activitatilor proiectului — la aceasta sectiune vor fi descrise pe scurt
actiunile implementate in cadrul fiecarei activitati in perioada de raportare precizata si
informatii privind modificarea contractului de finantare prin notificari si acte aditionale

aprobate de Operatorul de Program.
In completarea acestei sectiuni se va avea in vedere:

v nu trebuie sa existe neconcordante intre perioadele planificate din calendarul de activitati
al cererii de finantare §i perioada mentionata in raportul intermediar de progres;
v denumirea activitdtilor si sub-activitatilor trebuie sa fie identicd celei din cererea de

finantare anexa la contractul de finantare;
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v’ perioada planificatd de implementare este indicatd in calendarul activitatilor pentru

fiecare activitate in parte (se vor avea in vedere sectiunile 2.10 si 2.11 din CF, modificate

prin notificari aprobate de Operatorul de Program);

v’ perioada de realizare se referd la lunile in care a fost derulata efectiv activitatea (aici se

observa daca activitdtile au fost realizate in avans fata de graficul de implementare din CF,

modificat prin notificari/ solicitari de acte aditionale sau daca o activitate a fost inceputa/

finalizatd mai tarziu, fara ca Operatorul de Program sa fie notificat si fara ca modificarea

sa fie aprobata).

@ Se vor atasa raportului documente justificative pentru activititile derulate in

perioada de raportare (ex. fotografii, livrabile etc.).

2. Realizarea indicatorilor si calitatea rezultatelor — vor fi completate la aceasta sectiune

rezultatele obtinute ca urmare a implementarii activitatilor /sub-activitatilor si informatii

privind gradul de atingere a indicatorilor de rezultat.

Exemplu orientativ de completare a tabelului de la aceasta sectiune:

Denumire
activitate / sub-

activitate

Denumire

rezultat

INDICATOR DE REZULTAT

Data
planificata
de

realizare

Valoare

prognozata

Valoare
realizata
pana la
ultimul
raport

aprobat

Valoare
realizata
in
perioada
de

raportare

Procent
de

realizare

Activitatea 1.
Restaurarea si

conservarea
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monumentului

istoric...

Sub-activitatea 1 contract | lunile 1-2 1 0 (dacad este | 1 100%
1.1 Achizitia proiectare primul
publica a si executie raport)
antreprenorului incheiat

general

Activitatea...........

Sub-

activitatea.......

3. Achizitii publice

In cazul in care au fost lansate/ derulate achizitii in perioada de raportare, Promotorul de Proiect
va furniza informatii succinte in tabelul de la aceasta sectiune, raportat la graficul de
implementare a achizitiilor din cererea de finantare modificat prin notificari/ solicitari de acte

aditionale aprobate de Operatorul de Program.

Operatorul de Program poate observa, urmare a verificarii acestei sectiuni, abaterile de la
graficul de implementare a achizitiilor, situatii de nerespectare a legislatiei privind achizitiile
aplicabile (ex: divizarea contractelor cu obiecte similare in contracte de valoare mica

invocdndu-se scopuri diferite), nereguli in derularea achizitiilor raportate.

@Se vor atasa raportului toate dosarele aferente achizitiilor finalizate in perioada de

raportare.
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4. Informare si publicitate

La aceastd sectiune vor fi descrise succint actiunile de informare si publicitate derulate in
perioada de raportare, precum si stadiul de progres inregistrat In implementarea planului de

publicitate.

A_Q Se vor atasa raportului documente justificative pentru actiunile derulate in

perioada de raportare (ex. fotografii, etc.).

5. Managementul riscurilor

Promotorul de Proiect va preciza daca existd modificari in ceea ce priveste situatia de risc a
proiectului, va prezenta modul in care au fost gestionati factorii de risc, precum si progresul

implementarii planului de management a riscurilor.

6. Temele transversale si orizontale

La aceastd sectiune vor fi prezentate informatii concrete privind contributia activitatilor
proiectului la temele transversale ale Programului (buna guvernare, dezvoltarea durabila,
egalitatea de gen) si la prioritdatile orizontale (promovarea tolerantei, respectarea drepturilor
minoritatilor, inclusiv a populatiei rome, combaterea discursului instigator la ura, a rasismului,

extremismului, homofobiei, hartuirii sexuale, traficului si violentei impotriva femeilor).

%_-2 Se recomanda furnizarea unor informatii concrete si nu doar inscrierea la aceasta
sectiune a unei simple mentiuni precum: prin implementarea activititilor....proiectul

contribuie la asigurarea bunei guvernari, dezvoltarii durabile, egalitatii de gen.
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@ Se va face referire la modalitatea de imbunitatire a situatiei populatiei rome (unde

este cazul).

7. Cooperarea bilaterala

Sectiunea se completeazd dacd proiectul se implementeaza in parteneriat cu organizatii din
statele donatoare. Se va prezenta modul in care s-a derulat parteneriatul in perioada de raportare

(inclusiv eventuale dificultati si probleme apérute, precum si modul de gestionare a acestora).

A_@ Este important sa se completeze cat mai detaliat aceasta sectiune, avand in vedere
obligatiile asumate prin Acordul de parteneriat, implicarea partenerului in activitati
conform cererii de finantare si sumelor alocate conform bugetului. Se vor atasa documente

justificative (ex. fotografii, etc.).

8. Alte informatii relevante

Se pot prezenta, de exemplu, informatii privind veniturile generate din activitatile proiectului, in
interiorul perioadei de raportare si propuneri de activitdti suplimentare finantabile din aceste
venituri. Se vor inscrie economiile realizate pe linii bugetare sub forma de tabel (ex. nr linie

bugetard, suma initiald, economie).

@ Daca nu exista informatii pentru o anumita sectiune se va mentiona ,,NU ESTE
CAZUL”.

9. Progres financiar
La aceasta sectiune se vor completa succint urmatoarele informatii:

v" valoarea cheltuielilor efectuate in perioada de raportare curenta — X lei.
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v’ situatia soldului la data raportarii: diferenta dintre suma primitd ca avans/pre-finantare si
suma cheltuitd in perioada de raportare. In acest sens, la raport se va atasa extrasul de
cont din ultima zi a perioadei de raportare care sa ateste situatia soldului.

v’ valoarea cheltuielilor pentru urmatoarea perioada de raportare (nu se refera la perioada
in care s-a depus si este procesat raportul intermediar de progres, ci la perioada
care urmeaza celei in care a fost depus raportul de progres si au fost autorizate

cheltuielile).

@ Se va atasa extrasul de cont care sa reflecte soldul contului aferent proiectului la

sfarsitul perioadei de raportare.

6.2.4 Completarea raportul financiar intermediar de progres

Raportul financiar contine un numar de 3 sectiuni pe care Promotorul de Proiect are obligatia sa

le completeze.

Cheltuielile raportate trebuie sa fie justificate prin documente (a se vedea capitolul
Management financiar din prezentul manual) sau printr-un raport de audit (in cazul

partenerilor de proiect din statele donatoare).

In raportul financiar pldtile efectuate vor fi inregistrate in lei. Pentru sumele in valutd,
Promotorul de Proiect va utiliza cursul de schimb InforEuro aferent lunii in care s-a efectuat

plata.
Raportul financiar intermediar de progres urmareste structura bugetului, pe categorii si tipuri de

cheltuieli si trebuie sa cuprinda tipul, numarul si data documentelor justificative, precum si

valoarea cheltuielilor efectuate si solicitate spre decontare.
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Raportul financiar intermediar de progres cuprinde:

a) Sectiunea privind cheltuielile efectuate de Promotorul de Proiect in perioada de raportare

In coloana Denumire activitate / categorie de cheltuieli (linie bugetard) se va completa
denumirea cheltuielii. Ex: Cheltuieli realizare brosuri

In coloana Linie bugetara se va completa linia corespondenta din bugetul proiectului din
care se va suporta cheltuiala. Ex: Linia 4.1 Informare si publicitate

In coloana Suma disponibild in buget pe linia bugetard se va inscrie suma aprobati in
buget (actualizatd prin notificare sau act aditional, dacd este cazul). Ex: 2.000 lei. In
situatia in care au fost efectuate cheltuieli in perioada anterioard de raportare se va trece
diferenta dintre suma aprobata in buget si sumele autorizate si neautorizate de catre OP.
In coloana Denumire furnizor se va inscrie numele furnizorului/prestatorului. Ex: S.C
Design S.R.L

In coloana Contract nr. si data se va inscrie nr. si data contractului incheiat cu
furnizorul/prestatorul de servicii. Ex: Contract nr. 7/22.04.2015

In coloana Nr. si data documentului justificativ se va inscrie nr. si data facturii/bonului
fiscal/altui document justificativ. Ex: Factura nr. 100/13.05.2015

In coloana Suma plititd in total, din care: se va inscrie valoarea din facturd/bon fiscal/etc.
aferent. Ex: 1.495 lei

In coloana Suma plitita din Grant 85% (lei) se va inscrie suma ce reprezinti 85% din
suma platita de PP in cazul entititilor de drept public (autoritati/institutii publice),
respectiv 85% din suma ce reprezintd finantarea nerambursabild in cazul entitatilor de
drept privat (ONG, unitdti de cult). Ex: 1.270,75 lei pentru entitdti de drept public;
1.130,97 lei pentru o entitate de drept privat avand o ratd a finantarii nerambursabile de
89% (se inmulteste 85% cu suma solicitata la rambursare inscrisa in ultima coloana).

In coloana Nr. si data documentului care atesta efectuarea platii (din Grant) se va inscrie
numarul si data fiecarui document care face dovada platii realizate in cadrul contractului.

Ex: OP nr. 15/14.05.2015; Extras de cont din data de 16.05.2015
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e In coloana Suma platita din contributia nationald 15% (lei) se va iInscrie suma ce

reprezintd 15% din suma platitd de PP 1in cazul entitatilor de drept public
(autoritati/institutii publice), respectiv 15% din suma ce reprezintd finantarea
nerambursabild in cazul entitatilor de drept privat (ONG, unitati de cult). Ex: 224,25 lei
pentru entitati de drept public; 199,58 lei pentru o entitate de drept privat avand o rata a
finantarii nerambursabile de 89% (se Inmulteste 15% cu suma solicitatd la rambursare
inscrisa in ultima coloana).

In coloana Nr. si data documentului care atesta efectuarea platii (din contributia nationala)
se va inscrie numarul si data fiecarui document care face dovada platii realizate in cadrul
contractului. Ex: OP nr. 15/14.05.2015; Extras de cont din data de 16.05.2015

In coloana Suma ramasa per linie bugetard se va inscrie diferenta dintre valoarea din
coloana Suma disponibilad in buget pe linia bugetara si cea din coloana Suma platita in
total, din care:. Ex: 505 lei

In coloana Suma solicitati la rambursare (% finantare nerambursabild) se va inscrie
valoarea rezultata din inmultirea sumei cheltuite in total de Promotorul de Proiect cu rata
finantarii nerambursabile mentionata in contractul de finantare la art. 3 alin. (1) lit. a). Ex:
1.495 lei pentru o entitate de drept public; 1.330,55 lei pentru o entitate de drept privat

avand o ratd a finantdrii nerambursabile de 89%.

Cheltuielile indirecte se calculeaza tinand cont de suma stabilita prin bugetul proiectului si de

procentul calculat intre valoarea cheltuielilor indirecte si valoarea cheltuielilor directe totale (ex.

2.000 lei cheltuieli indirecte si 350.000 total cheltuieli directe — procent 0,57%. In fiecare raport

de progres Promotorul de Proiect poate solicita autorizarea unui procent de 0,57% din total

cheltuieli directe declarate; ex. total cheltuieli directe declarate 150.000 lei — cheltuieli indirecte

0,57%%*150.000 lei = 855 lei). In vederea autorizarii, Promotorul de Proiect va indica

Operatorului de Program cheltuielile ce au fost efectuate.

Cheltuielile efectuate de partenerii din statele donatoare se autorizeaza pe baza unui raport de

verificare a cheltuielilor (elaborat de un auditor certificat si independent) ca si ,,proof of
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expenditure”, in conformitate cu prevederile art. 7.13.5 din Regulamentul SEE. In concordanti
cu recomandarilor FMO, raportul de audit se poate depune o singurd datd pentru cheltuielile
efectuate de partenerii din statele donatoare pe parcursul a doua perioade de raportare, si nu la
fiecare raport intermediar de progres. Verificarea cheltuielilor efectuate de partenerii din statele
donatoare se va face prin raportare la valoarea totald a liniilor bugetare si in concordanta cu

prevederile Acordului de parteneriat.

Pana la depunerea raportului elaborat in conformitate cu prevederile art. 7.13.5 din Regulamentul
SEE, cheltuielile efectuate de partenerii din statele donatoare vor raméane ,,in curs de autorizare”,
dar vor fi acceptate de OP pentru calculul procentului de 70% cheltuieli efectuate din sumele
platite de OP Promotorului.

Pentru cheltuielile efectuate de partenerul de proiect, in raportul financiar coloanele 1, 2, 3, 7, 8,
10, 12 si 13 se completeaza conform instructiunilor de mai sus, iar in restul coloanelor se va
inscrie numarul, data si emitentul raportului de audit/raportului financiar. Aceste informatii se

completeaza pentru fiecare linie bugetara din care se solicita sume spre autorizare.

Urmare a primirii ofertelor financiare si a incheierii contractelor de servicii, furnizare, lucrari
este posibil sa se inregistreze economii. Plata se va face corespunzator pretului contractelor
incheiate, iar pentru economiile certe inregistrate se poate solicita OP prin notificare realocarea

acestora sau introducerea de noi activitati eligibile.

b) Sectiunea referitoare la necesarul de fonduri pe care Promotorul de Proiect urmeaza sa le
cheltuiasca in perioada urmatoare de raportare

Estimarea nu se face pentru perioada in care s-a depus raportul ci pentru urmatoarea (ex. raportul

depus este pentru perioada ianuarie-aprilie, perioada in care se depune raportul este mai-august,

iar estimarea se face pentru perioada septembrie—decembrie). Se va avea in vedere faptul ca

avansul s-a acordat pentru primele 2 perioade de raportare, prin urmare PP are bani pentru

perioada curenta si solicitd bani pentru urmatoarea.
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A_@ Promotorul de Proiect este responsabil de a asigura un cash-flow corespunzitor
pentru proiect si de a face o estimare realistd pentru urméatoarea perioada astfel incét sa nu

existe sincope in implementarea proiectului din lipsa de fonduri.

Sumele estimate trebuie justificate si detaliate pe activitati si costuri, pentru fiecare linie bugetara.
Estimarea trebuie sd fie realistd si corespunzdtoare activitatilor planificate in urmadtoarea

perioada de raportare.

@ Operatorul de Program va efectua plata pentru urmatoarea transa de pre-
finantare doar daca PP a cheltuit minim 70% din totalul sumelor primite anterior de la OP
(procentul se va aplica doar la suma cheltuitd din Grant nu si din cofinantarea privata a
PP).

C) Sectiunea privind veniturile generate din proiect in perioada de raportare.
Promotorul de Proiect va completa tabelul pus la dispozitie de Operatorul de Program cu toate
informatiile solicitate (cuantumul veniturilor obtinute din activitatile proiectului, activititi pentru

care vor fi folosite veniturile obtinute in perioada de raportare).

6.2.5 Solicitarea de clarificari

Rapoartele intermediare si finale sunt verificate de catre Operatorul de Program, care poate
solicita clarificari daca detecteaza deficiente (necoreldri intre raportul de progres si prevederile
contractului/ ultima raportare/ ultimul raport de monitorizare) sau daca este necesara

transmiterea de catre Promotorul de Proiect a unor documente justificative.

Operatorul de Proiect poate solicita si alte informatii suplimentare utilizand, ca modalitate de

comunicare, corespondenta electronica.
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Pentru transmiterea raspunsului la clarificari va fi acordat Promotorului de Proiect un termen

cuprins intre 3-5 zile lucratoare (functie de complexitatea informatiilor solicitate).

Dupa transmiterea de catre Promotorul de Proiect a informatiilor aditionale solicitate, se reia

procesul de verificare de la momentul unde au fost descoperite neconcordantele.

Dupa finalizarea verificarii raportului intermediar de progres, Promotorului de Proiect va primi o
notificare in care va fi informat cu privire la rezultatul verificarii, sumele autorizate, sumele
ramase in curs de autorizare, sumele declarate neeligibile, sumele neautorizate si recomandari

cu privire la implementarea proiectului.

6.2.6 Raportul final

Intocmirea si transmiterea raportului final de citre Promotorul de Proiect permite Operatorului
de Program evaluarea finald a proiectului si are un rol esential in identificarea cheltuielilor
eligibile efectuate in cadrul proiectului. Raportul final acopera perioada cuprinsa intre inceperea

proiectului si pana la incheierea perioadei de eligibilitate a proiectului.

Operatorul de Program poate retine pana la 10% din valoarea totala eligibilda nerambursabild a
proiectului pentru plata soldului final, care va fi platitd in termen de 15 zile lucratoare de la

aprobarea raportului final al proiectului.

@ Promotorul de Proiect va depune raportul final in termen de 30 zile calendaristice de la

data finalizarii implementarii proiectului, asa cum este stipulat in contractul de finantare.

Documentul va include urméatoarele informatii aditionale, a caror veridicitate este verificatda

de Operatorul de Program, respectiv:

v' realizarea obiectivului general al proiectului;

v" informatii privind principiile transversale si aspectele orizontale relevante pentru proiect;
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v" indeplinirea conditionalitatilor proiectului;
v masuri de asigurare a sustenabilitatii acestuia;
v' informarea privind managementul financiar al proiectului si concluziile auditului

financiar final.

6.2.7 Rapoartele ad-hoc/alte informari
Rapoartele ad-hoc si/sau alte informari sunt elaborate de catre Promotorii de Proiect la cererea
Operatorului de Program si vor fi transmise in formatul solicitat de catre acesta, in functie de

necesitatea de raportare.

alte bunuri in cadrul proiectului), OP wverificd indeplinirea conformitatii implementarii
proiectului cu obligatiile specifice asumate prin contractele de finantare, in conformitate cu
prevederile Regulamentului, Acordului de Implementare a Programului. Dupd finalizarea
proiectului, OP va solicita PP informari / raportari privind asigurarea sustenabilitatii proiectului,
acolo unde este cazul, in conformitate cu prevederile Acordului de Implementare a Programului

si a Regulamentului SEE.

Reprezentantii Operatorului de Program pot efectua monitorizarea implementarii proiectului si
prin intermediul corespondentei telefonice sau electronice (e-mail), in cazul problemelor aparute

inopinat sau 1n cazul solicitarilor de informatii sau de documente suplimentare din partea OP.

6.3 VIZITELE DE MONITORIZARE

® Scopul vizitei de monitorizare

Vizitele de monitorizare sunt efectuate de catre reprezentanti ai Operatorului de Program la locul
de implementare al activitatilor din proiect si/sau la sediul Promotorului de Proiect/partenerului

de proiect.
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Scopul vizitei este de a determina progresul fizic inregistrat in implementarea proiectului

(inclusiv verificarea conformitatii intre situatia descrisa in rapoartele de progres si situatia reala a

implementarii activitatilor), in conformitate cu termenii din contractul de finantare.

In cadrul vizitelor de monitorizare la locatia proiectului Operatorul de Program, prin

reprezentantii sdi, va derula activitati precum:

Verificarea implementarii proiectului in conformitate cu Regulamentul de implementare,
contractul de finantare, cadrul legal, inclusiv instructiuni, ghiduri, proceduri aplicabile
etc.;

Verificarea progresului fizic efectiv realizat al proiectului;

Verificarea conformitatii dintre situatia descrisd de Promotorul de Proiect in rapoartele
intermediare si finale de progres si in documentele suport, pe de o parte si realitatea din
teren, pe de alta parte;

Verificarea existentei echipamentelor/bunurilor achizitionate in conformitate cu
procedurile si contractele de achizitii publice si a exploatdrii acestora in conformitate cu
regulile acordarii finantarii si cu scopul pentru care au fost achizitionate;

Evaluarea gradului de realizare a obiectivelor si indicatorilor proiectului, precum si a
impactului rezultatelor proiectului raportat la obiectivele acestuia;

Verificarea modului de colectare si arhivare a documentatiei de proiect in conformitate cu
cadrul legal, inclusiv instructiuni, ghiduri, proceduri aplicabile etc.;

Identificarea eventualelor probleme care au aparut/pot aparea pe durata implementarii
proiectului. In baza celor constatate se vor formula recomandari privind masurile de

remediere.

In cadrul vizitei de monitorizare reprezentantii Operatorului de Program pot solicita si verifica

dosarele martor, care trebuie sda contina toate documentele originale depuse la OP, de la

depunerea proiectului pana la momentul vizitei.

® Derularea vizitei de monitorizare

Toate proiectele individuale mari vor fi vizitate cel putin o data pe an.

In cazul proiectelor mici, selectia celor care vor fi vizitate se va face in functie de gradul de

complexitate si analiza riscului, efectuata de Operatorul de Program.
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Vizita de monitorizare se efectuecaza dupa informarea oficiala a Promotorului de Proiect cu
maxim 5 zile lucratoare in avans. Acestuia i se transmite si lista documentelor care trebuie

pregatite si puse la dispozitia expertilor OP in vederea verificarii.

@Pentrn ca scopul vizitei sa fie atins, este important ca persoanele responsabile de
implementarea proiectului din partea Promotorului de Proiect sa fie disponibile pe durata

vizitei.

Dupa efectuarea vizitelor la fata locului, reprezentantii Operatorului de Program Intocmesc
raportul vizitei de monitorizare.

Rapoartele de monitorizare includ in general informatii despre progresul tehnico-financiar al
implementdrii proiectului, verificarea eligibilitatii cheltuielilor, stadiul fatd de obiectivele
asumate, atingerea indicatorilor, constatdrile, recomandarile, observatiile si masurile de

remediere, insotite de un calendar de termene de realizare.

Raportul de monitorizare incluzand recomandarile privind implementarea proiectului, observatii
si/sau masuri de remediere va fi transmis PP. Acesta trebuie sa confirme primirea raportului de
monitorizare in termen de 5 zile lucratoare de la data la care i-a parvenit si sa remita
Operatorului de Program un raspuns de acceptare a masurilor pe care trebuie sa le implementeze.
In cazul in care are obiectiuni cu privire la raport, Promotorul de Proiect le va transmite
Operatorului de Program, argumentat si insotite de documente justificative, in termen de 5 zile

lucratoare.

6.4 ALTE MODALITATI DE MONITORIZARE

Monitorizarea proiectelor se realizeaza si prin urmatoarele modalitati:
- gestionarea, analiza si prelucrarea datelor statistice referitoare la proiecte in scopul
mentinerii si actualizarii bazei de date pentru raportare a Operatorului de Program, in

conformitate cu Regulamentul Mecanismului financiar SEE;
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- revizuiri/modificari ale proiectului — acestea se fac in conformitate cu prevederile
contractului de finantare;

- verificari suplimentare — OP poate efectua astfel de verificari pe durata implementarii
proiectului In momente considerate relevante sau ori de cate ori este necesar atunci cand
apar necorelari intre datele transmise de Promotorul de Proiect si cele constatate de catre
OP, cand exista suspiciuni de nereguli etc. Dupa efectuarea verificarilor suplimentare, se
intocmesc rapoarte ad-hoc incluzand constatarile, recomandarile, observatiile si masurile
de remediere, daca este cazul.

- sistemul DORIS.

6.5 MODIFICAREA CONTRACTULUI DE FINANTARE

In cazuri temeinic justificate, Promotorul de Proiect poate solicita, dupa data semnirii
contractului de finantare, modificarea contractului de finantare, fara a fi afectat scopul
proiectului, farda a se pune in discutie decizia de acordare a finantarii nerambursabile si in

conditiile respectarii cadrului legal aplicabil Programului.

Modificarea contractului de finantare se face in conditiile stipulate in contract la art. 3 si 19.
Pentru modificarea contractului de finantare, Promotorul de Proiect poate transmite Operatorului
de Program netificari sau solicitari de acte aditionale prin utilizarea obligatorie a formularelor

standard de notificare sau solicitare act aditional disponibile pe site-ul www.fonduri-

patrimoniu.ro.

Promotorul de Proiect trebuie sa solicite incheierea unui act aditional in urmaétoarele situatii:
a) modificari ale bugetul proiectului, intre capitole bugetare, care depasesc valoarea de 10%
din capitolul bugetar afectat de reducere;
b) includerea de noi activitati eligibile care sa contribuie la atingerea rezultatelor,

indicatorilor si obiectivelor specifice ale proiectului;
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c) modificarea planului de achizitii publice aprobat initial in cadrul proiectului, in situatia in

d)
e)

care intervin modificari cu privire la tipul procedurii de achizitie ce se impune a fi
aplicat;
modificari ale statutului Promotorului de Proiect si/sau reorganizarea acestuia;

modificari in structura parteneriatului.

Pentru toate celelalte cazuri se depun notificari simple.

Modificarile contractului de finantare pot fi initiate numai in perioada de implementare a

proiectului, iar Operatorul de Program isi rezerva dreptul de a aproba sau de a respinge

justificat, dupa caz, solicitarile formulate de Promotorul de Proiect.

In acest sens, Operatorul de Program va verifica, utilizind Lista de verificare a notificarilor

(disponibila pe site-ul www.fonduri-patrimoniu.ro) daca solicitarea de modificare a contractului

aferenta cererii de finantare:

este bine justificata;
nu are drept cauza managementul defectuos al proiectului, inclusiv cel financiar;
nu afecteaza scopul, obiectivele, rezultatele proiectului;

nu pune in pericol stabilitatea financiara a proiectului.

OP poate solicita PP clarificdri in termen de 10 zile lucritoare de la primirea notificarii. In acest

caz, aprobarea modificarii este conditionata de raspunsul la clarificari.

®» Transmiterea, verificarea si aprobarea sau respingerea notificirilor

1.

Notificarea va fi completata conform formatului standard pus la dispozitie de Operatorul
de Program;

Semnaturile persoanelor autorizate pe formatul tiparit nu se vor aplica pe pagini goale
(semnaturi in alb),; Notificarea trebuie sd fie inregistrata la Promotorul de Proiect la data
transmiterii prin e-mail;

Notificarea trebuie sa fie insotita de documente justificative si sectiunile modificate din

anexele la contractul de finantare;
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4. Documentele justificative transmise in copie vor avea inscrisa mentiunea ,,conform cu
originalul”, insotitd de semnatura reprezentantului legal sau a persoanei imputernicite si
stampila organizatiei;

5. Sectiunile modificate din anexele la contractul de finantare vor fi semnate (de catre
reprezentantul legal/ persoana imputernicitd) si stampilate pe fiecare pagina;

6. Notificarea, eventualele documente justificative si sectiunile modificate din anexele la
contractul de finantare se transmit in format scan pe adresa de e-mail a Operatorului de
Program (office@fonduri-patrimoniu.ro) in atentia Directorului OP si a Coordonatorului
de Program si prin posta (la adresa de corespondenta a Operatorului de Program) in
termenele mentionate mai sus;

7. In urma analizei notificirilor si a anexelor, Operatorul de Program poate solicita
clarificari si informatii suplimentare, in termen de 10 zile lucratoare de la primirea
documentelor;

8. Aprobarea modificarii este conditionata de rdspunsul la clarificari, transmis de
Promotorul de Proiect in termenele solicitate de Operatorul de Program,;

9. Notificarea privind modificarea contractului de finantare poate fi aprobata tacit daca
Operatorul de Program nu solicitd clarificari in termen de 10 zile lucratoare sau nu
transmite o notificare de respingere;

10. Operatorul de Program poate respinge notificarea in cazuri temeinic justificate, decizia

urmand a fi comunicata in scris Promotorului de Proiect.

A_Q Pentru a evita probleme legate de eligibilitate a cheltuielilor si respingere a
notificarilor, Promotorul de Proiect trebuie sa analizeze cu responsabilitate modificarile pe care

le solicita, sa le justifice detaliat, sa le transmita in termenele mentionate.
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6.6 ARHIVAREA DOCUMENTELOR

Promotorii de Proiect trebuie sa pastreze toate documentele intocmite in implementarea
proiectului pentru a garanta o pista de audit corespunzatoare, care sa permita verificarea

documentelor originale de catre institutii cu competente in verificare/ auditare/ control.

Promotorii de Proiect si partenerii lor (unde este cazul) sunt obligati sa acorde acces imediat si
deplin la orice informatii, documente, persoane relevante si locatii legate de operatiuni in cadrul
proiectului, reprezentantilor OP, Punctului National de Contact, Autoritatii de Audit, Autoritatii
de Certificare, CMF, Consiliului de Auditori AELS sau oricarei entitati desemnate de catre
aceste organizatii In scopul de a efectua monitorizarea, auditul, controlul sau evaluarea, fara a

aduce atingere limitarilor care rezulta din legislatia nationala aplicabila.

Documentele vor fi in pastrate in conditii corespunzatoare, asigurandu-le Impotriva distrugerii,
degradarii, sustragerii pentru o perioada de 5 ani de la aprobarea raportului final al
proiectului si vor fi arhivate separat de alte documente rezultate din activitatea curentd a

Promotorului de Proiect.

Arhivarea se va face:

a) pe suport de hdrtie, in dosare speciale de arhiva;

Promotorul de Proiect are obligatia pastrarii si arhivarii unui exemplar original din:

- dosarul cererii de finantare si toate raspunsurile la solicitarile de clarificari;

- contractul de finantare (cu toate anexele si modificarile aferente acestuia);

- rapoartelor transmise (cu toate documentele justificative, inclusiv documente ce rezulta
din clarificari si comunicarea cu Operatorul de Program);

- orice alt document transmis catre Operatorul de Program.

Dosarele trebuie pastrate in bibliorafturi etichetate corespunzator pentru o perioada de 5 ani

de la aprobarea raportului final al proiectului.
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Se recomanda, de asemenea, ca dosarele si locurile de pastrare/ arhivare a documentelor sa

fie identificate prin etichete care contin elemente de identificare a proiectului/ contractului.

b) in format electronic
Promotorul de Proiect trebuie sa se asigure arhivarea tuturor documentelor enumerate mai
sus si pe suport electronic cu respectarea conditiilor de securitate. Arhivarea pe suport

electronic se face pe CD-uri/ DVD-uri/ memorii externe.
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CAPITOLUL 7. MANAGEMENTUL CALITATII

Managementul calitdtii in proiecte include procesele si activitatile organizatiei prestatoare prin
care sd se asigure ca proiectul raspunde necesitatilor pentru care a fost intreprins.
Calitatea reprezintd ,,mdsura in care un ansamblu de caracteristici intrinseci indeplinegste

- 1
cerintele”".

Planificarea calitatii este procesul de identificare a cerintelor si/sau standardelor referitoare la
calitate aplicabile pentru proiect sau produs, si documentarea modului in care proiectul/ produsul
isi va demonstra conformitatea cu acestea.
v Se va stabili o persoand responsabild pentru realizarea fiecarei activitati in vederea
asigurarii unui grad ridicat de calitate.
v" Se vor defini criterii de misurare a calititii pentru fiecare activitate si fiecare

livrabil aferent contractelor incheiate in cadrul proiectului.

A_@La momentul elaborarii proiectului (inclusiv in etapa de verificare administrativi/
tehnico-financiaral precontractare) pentru fiecare produs/ serviciu s-au stabilit cerinte/
conditii/ specificatii tehnice. Atentie la corelarea dinte acestea si cererile de oferti/ caietele de

sarcini (ex. nr de pagini traducere din limba norvegiana in limba romana etc.).

Efectuarea controlului calitatii este procesul de monitorizare si inregistrare a rezultatelor
executiei activitatilor in vederea evaludrii executiei si recomandarii schimbarilor necesare.
Controlul calitatii este facut pe tot parcursul proiectului.

v Promotorul de Proiect se va asigura ca activitatile se deruleaza in termenele asumate si ca,

la final, obiectivele proiectului si rezultatele estimate au fost obtinute;

! Organizatia internationala pentru standardizare. 2005. 1ISO 9000
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v Promotorul de proiect urmareste realizarea in totalitate a indicatorilor asumati prin
contractul de finantare. Neindeplinirea acestor indicatori poate conduce la retragerea
totala sau partiala a finantarii acordate;

v" Managementul riscului este asigurat pe toata durata implementarii proiectului (se va avea
in vedere gestionarea riscurilor privind achizitiile publice, performantele proiectului, a

celor financiare etc.).

Pentru produse/servicii controlul calitatii implicd verificarea livrabilelor primite comparativ cu
cerintele ce au stat la baza semnarii contractului (ex. pentru un studiu — capitole solicitate, nr. de
pagini, informatii necesare, grafice etc.; pentru un produs — parametrii de performanta etc.).
Doar in urma unei verificari atente si detaliate Promotorul de Proiect va aproba livrabilele
sau va receptiona bunurile/serviciile/lucrarile contractate.

v' In vederea autorizirii cheltuielilor, pe baza informatiilor si documentelor justificative
primite de la Promotorul de Proiect, Operatorul de Program va verifica indeplinirea
cerintelor de calitate atat cu privire la activitatile proiectului cat si referitoare la bunurile/
serviciile/ lucrarile achizitionate.

v' Daca Operatorul de Program considerd ca o activitate nu a fost implementatd

corespunzator, niciuna dintre cheltuielile aferente nu vor fi autorizate.

A_lin cadrul oricarui proiect elementul central pentru orice activitate/ proces/ document
elaborat trebuie sa fie CALITATEA, factor definitoriu ce va contribui la succesul si
sustenabilitatea proiectului.
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CAPITOLUL 8. INFORMARE SI PUBLICITATE

Comunicarea trebuie sa fie: limpede, concisa, completa, exhaustiva, inteleasa de cel care o
primeste. Comunicarea trebuie sd ajunga la persoanele potrivite sau care trebuie sa primeasca o
anumita informatie, iar sistemul trebuie sa contind acele elemente care sd permita inregistrarea,

precum si confirmarea faptului ca o anumita informatie a fost comunicata, respectiv primita.

Managementul comunicarii

v PP se va asigura in permanenta ca datele de contact din cererea de finantare sunt valide si
le va actualiza, daca este cazul,

v" Promotorul de Proiect va aduce la cunostinta Operatorului de Program situatiile in care
sunt schimbate persoanele de contact precum si datele de identificare si de contact ale
inlocuitorului;

v' In situatia in care managementul de proiect este asigurat de un prestator de servicii
externalizat, Promotorul de Proiect va comunica Operatorului de Program datele de
contact ale persoanei care indeplineste functia de manager de proiect;

v In comunicarea cu Operatorul de Program, Promotorul de Proiect va folosi adresa de e-

mail office@fonduri-patrimoniu.ro.

Informarea si publicitatea

In cadrul proiectelor finantate din Granturi SEE, prin intermediul actiunilor de informare si
publicitate se urmareste asigurarea transparentei si a vizibilitatii finantdrii acordate, pentru un

public cat mai larg, la nivel national, regional si local.

Responsabilitatile Promotorilor de Proiect cu privire la masurile de informare si publicitatea

rezida din:
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v' Communication and Design Manual elaborat de Comitetul Mecanismului Financiar

Pentru

(disponibil ~ pe  site-ul  http://www.fonduri-patrimoniu.ro  sau  pe  site-ul

http://www.eeagrants.ro/documents/10181/13808/CommunicationManuel.pdf);

Planul de publicitate aferent proiectului;

Manualul de identitate vizuala elaborat de Operatorul de Program - http://www.fonduri-

patrimoniu.ro/proiecte doc 90 documente-implementare pg 0.htm;

Contractul de finantare.

implementarea masurilor de informare si publicitate, Promotorul de Proiect va avea in

vedere o serie de responsabilitati principale care ii revin, precum:

v
v

obligatia de a face publice informatiile referitoare la proiectul finantat din Granturi SEE;
respectarea obligatiilor de informare si publicitate In conformitate cu Regulamentul
privind Mecanismul Financiar al Spatiului Economic European 2009 — 2014 si cerintele
de informare si publicitate din Anexa 4 la acesta;

adoptarea masurilor necesare pentru implementarea Planului de publicitate asumat in
cererea de finantare;

respectarea pentru toate materialele de informare si publicitate a cerintelor prevazute in
Communication and Design Manual, prezentate in sinteza si in Manualul de identitate
vizuala,

mentionarea In cadrul oricdrei activitati de comunicare publicd a faptului cd proiectul a
primit finantare din Granturi SEE, in cadrul Programului PA16/RO12 ,,Conservarea si
revitalizarea patrimoniului cultural si natural® si afisarea corespunzatoare a elementelor
de vizibilitate (functie de specificul activititii de comunicare);

asigurarea accesului cat mai larg si facil a grupului tintd la informatiile referitoare la
proiect, obiective, activitati si rezultate estimate/obtinute (in functie de momentul
comunicarii);

transmiterea catre Operatorul de Program, odata cu rapoartele intermediare de progres, a
cel putin 1% din numarul materialelor de informare si publicitate realizate In cadrul

proiectului;
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v' notificarea Operatorului de Program, cu cel putin 14 zile in avans, cu privire la

evenimentele de promovare pe care urmeazd sa le realizeze, in conformitate cu

prevederile Planului de publicitate al proiectului;

A_@Urmare a notificarii, ofiterul de comunicare din cadrul Operatorului de Program poate

participa la evenimente pentru a verifica la fata locului indeplinirea obligatiile de informare si

publicitate asumate de cdtre Promotorul de Proiect.

v

plasarea de etichete (realizate conform cerintelor din Communication and Design
Manual si Manualul de identitate vizuald) pe partea vizibilda a mijloacelor fixe
achizitionate pe parcursul implementarii proiectului;

instalarea unui panou temporar la locatia proiectului pe durata implementarii proiectului
(dacd aceste costuri au fost prevazute in bugetul proiectului) si inlocuirea acestuia cu o
placa permanenta, vizibila, de dimensiuni semnificative, in termen de maxim 6 luni de la
incheierea proiectului. Panoul si placa permanenta vor fi realizate conform cerintelor din
Communication and Design Manual si Manualul de identitate vizuala;

derularea activitdtilor informative cu privire la proiect, progresul activitatilor si
rezultatele obtinute in derularea proiectului (conferinte/evenimente de presa pentru
marcarea inceputului si/sau incheierea proiectului si daca, este cazul, seminar de progres
destinat beneficiarilor);

implementarea masurilor de informare online din planul de publicitate prin intermediul
unui website dedicat proiectului sau a unei sectiuni dedicate proiectului pe un website
existent, pe care vor fi publicate informatii actualizate in varianta bilingva (RO/EN);
verificarea de cdtre persoanele responsabile cu actiunile de informare si publicitate din
echipa de implementare (internd/externa)/experti contractati a realizarii activitdtilor de

informare si promovare specifice, asumate prin cererea de finantare;
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v’ transmiterea, odatd cu rapoartele intermediare/finale de progres de esantioane ale
principalelor materiale de publicitate elaborate, conform planurilor de publicitate aferente
proiectelor;

v’ descrierea, in raportul intermediar/final, a activitatilor de promovare sau diseminare a

rezultatelor obtinute.

%_@ Se recomandda Promotorilor de Proiect sa transmitd Operatorului de Program
machetele materialelor publicitare (insotite de o adresa oficiala, de preferinta) pentru verificare,

formulare de observatii si avizare cu cel putin 5 zile lucratoare inainte de producerea lor.

In situatia in care materialele de promovare si informare au fost date in productie, fara avizul
Operatorului de Program iar acesta constata, ulterior, ca nu au fost respectate regulile stabilite in
Communication and Design Manual si in Manualul de identitate vizuala, cheltuielile efectuate

de Promotorul de Proiect nu vor fi considerate eligibile si nu vor fi autorizate la plata.

®»  Mediul on-line
Website-urile dedicate proiectelor finantate prin Program vor constitui un important canal de
comunicare si de informatii despre activitatile desfagurate in cadrul proiectului. Pe website-ul

proiectului vor fi postate materiale informative, fotografii, materiale multimedia etc.

@ Informatiile trebuie sa fie permanent actualizate pentru a se putea realiza o publicitate

corespunzatoare a proiectului atat in Romania cat si in statele donatoare.

Pentru a asigura o vizibilitate cat mai buna a programului si a proiectului finantat, se recomanda
amplasarea la loc vizibil a logo-ului EEA Grants, logo-ului aferent Programului si a link-

urilor catre website-urile www.eeagrants.org si www.fonduri-patrimoniu.ro. Aceste reguli vor fi

respectate si in cazul publicarii unor articole pe bloguri sau pe retele social media.
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A_@fn cazul in care pagina proiectului reprezinti o sectiune a unui Website existent,

Promotorul de Proiect se va asigura ca pe pagina principala a site-ului va exista un link

semnalizat corespunzdtor cu trimitere cdtre aceasta.

In vederea unei monitorizari cat mai eficiente a numarului de vizitatori se recomanda utilizarea

unui contor de trafic.

»

Recomandari privind implementarea evenimentelor de promovare:

alcatuiti o lista de persoane pe care doriti sa le aveti prezente la eveniment si transmiteti-
le invitatii de participare;

transmiteti invitatii si actorilor locali interesati de activitatile si rezultatele proiectului;
invitati, la evenimentele pe care le organizati, jurnalisti din mass-media locala pentru a va
asigura cd publicul larg este informat cu privire la activitatile planificate/realizate,
rezultatele estimate/realizate;

centralizati confirmdrile de participare la eveniment si Intocmiti liste de prezenta;
intocmiti, optional, liste cu materialele promotionale Impartite participantilor la
eveniment, pentru a justifica diseminarea materialelor publicitare;

intocmiti mape pentru invitati, in care includeti agenda evenimentului, materialele de
informare si promovare pe care intentionati sa le diseminati in cadrul proiectului, alte
materiale informative etc.;

pentru invitatii din mass-media pregatiti mape de presd, in care includeti materiale cu
informatii despre proiect, comunicate de presa referitoare la eveniment, prezentari ale
evenimentului si ale proiectului etc.;

publicati anunturi/stiri/informari pe website-urile proiectului, Promotorului de Proiect,
partenerilor, pe retelele de socializare, cu cateva zile inaintea derularii evenimentului;
pastrati la sediul Promotorului de Proiect un exemplar al publicatiei in care a fost inserat
comunicatul de presd, pentru raportari si verificari la fata locului;

faceti fotografii in timpul evenimentului si postati-le pe website-ul dedicat proiectului, pe

cele ale Promotorului de Proiect si ale partenerilor, pe retelele de socializare;
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v' Intocmiti un dosar de presa in care includeti toate stirile difuzate in mass-media care fac
referire la eveniment, inainte si dupa desfasurarea acestuia;
v’ transmiteti Operatorului de Program link-uri cu adresele la care pot fi gasite stirile

publicate/difuzate ulterior evenimentului.

%_@Informa,tiile prezentate la aceastd sectiune au caracter orientativ pentru Promotorii de
Proiect. Organizarea si derularea evenimentelor poate implica si derularea altor activitati,

functie de specificul proiectului si de informatiile inscrise in cererea de finantare.
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CAPITOLUL 9. NEREGULI SI CREANTE

9.1 DEFINITIE. EXEMPLE DE NEREGULI

In legislatia romaneasca, neregula este definita prin O.U.G. nr. 66/2011 privind prevenirea,
constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene

si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora, cu modificarile si completarile ulterioare.

Astfel, se considera nereguld orice abatere de la legalitate, regularitate si conformitate in
raport cu dispozitiile nationale si/sau europene, precum si cu prevederile contractelor ori a altor
angajamente legal Incheiate Tn baza acestor dispozitii, ce rezultd dintr-o actiune sau inactiune a
beneficiarului finantarii, care a prejudiciat sau care poate prejudicia bugetele donatorilor
publici internationali si/sau fondurile publice nationale aferente acestora printr-o suma plitita

necuvenit (art. 2, alin. 1, lit. a, O.U.G. nr. 66/2011).

Pentru finantarile acordate din Granturi SEE, Operatorul de Program desfasoara activitati de
constatare a neregulilor, de stabilire a creantelor bugetare rezultate din nereguli si de recuperare a
acestora. Savarsirea unor nereguli de catre Promotorul de Proiect poate avea consecinte
financiare, Operatorul de Program putand declara anumite cheltuieli ca fiind

neeligibile/neautorizate sau aplica reducerea corespunzatoare a finantarii acordate.

@Ratele reducerilor procentuale sunt stabilite prin H.G. nr. 519/28.06.2014 atdt pentru
Promotorii de Proiect publici cdt si pentru cei privati (aplicabile fiind pentru privati si
prevederile OMFE nr. 1120/2013).

B Exemple de nerequli

v In evidentele contabile:
- lipsesc documente;

- documente Intocmite incorect;
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- documente intocmite in fals — suspiciune de frauda.

v’ Neeligibilitafi/neautorizari:

- activitatea desfasurata si raportata este neeligibila in raport cu cerintele programului;

- cheltuiala efectuata este neeligibild/neautorizata in raport cu cerintele programului.

v’ Nereguli privind finantarea si documentele justificative prezentate:

- dubla finantare;

- refuzul acceptérii controlului documentelor contabile la sediul Promotorului de Proiect;

- nerespectarea prevederilor contractului de finantare cu privire la finantarea acordata;

- cheltuieli nejustificate si/sau excesive ori imprudente;

- cheltuieli 1n afara perioadei de implementare a proiectului;

- venituri nedeclarate;

- plati efectuate incorect;

- documente justificative falsificate — suspiciune de frauda.

V' Nereguli privind achizitiile publice

- nepublicarea anuntului de participare;

- divizarea artificiala a contractelor de lucrari/produse/servicii;

- nerespectarea termenelor stabilite prin documentatia de achizitie;

- stabilirea de criterii de selectie/atribuire ilegale sau discriminatorii;

- specificatii tehnice discriminatorii;

- definirea insuficientd a obiectului contractului;

- modificarea criteriilor de selectiec dupa deschiderea ofertelor, determinand favorizarea
unor participanti;

- nerespectarea principiului transparentei si al tratamentului egal;

- negocierea in cursul procedurii de atribuire;

- procedura de negociere cu publicarea prealabild a unui anunt de participare, in urma
careia conditiile enuntate in anuntul de participare sau in documentatia de atribuire au
fost modificate;

- conflictul de interese;
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- modificarea substantiald a contractului in raport cu anuntul de participare sau cu
documentatia de atribuire;

- reducerea obiectului contractului.

v’ Activitafi planificate prin proiect, masuri stabilite de Operatorul de Program sau de alte
autoritati competente neimplementate sau nefinalizate,

v’ Declaratii falsificate — suspiciune de frauda,

<

Nerespectarea prevederilor contractuale privind asigurarea cofinantarii;

v Coruptie — suspiciune de frauda.

9.2 TIPURI DE NEREGULI

®» Neregula neintentionati

Poate fi determinatd de actiuni produse din neglijentd sau din cauza incélcarii fara voie a
legislatiei in vigoare. In asemenea situatii poate fi vorba de greseli si erori cauzate de neglijenta,
nereguli rezultate din neintelegerea definitiilor mediului de control sau a sistemului de

management financiar etc.

B Neregula intentionati (FRAUDA)

Este definita drept un act intentionat sau de omisiune care urmareste obtinerea ori utilizarea de
catre organisme de drept public sau de drept privat a fondurilor acordate din Granturi SEE si din

contributia nationald. In aceasta categorie se pot incadra furtul, coruptia, contabilitatea falsd.

® Neregula sistemici si accidentali

Neregula sistemica apare in cazul unui management §i sistem de control eronat/defectuos, care
nu respectd legislatia in vigoare;
Neregula accidentala apare in cadrul unei activitati fara sa afecteze intregul sistem de control

intern.
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B Nereguli specifici

Apare in legaturd cu o activitate specifica, dar nu reprezintd o deficienta la nivelul intregului

sistem de control.

B Nereguli firi impact financiar

Sunt erori, actiuni ale Promotorului de Proiect realizate inainte de plata de catre/catre Promotorul
de Proiect. Netransmiterea in termenele prevazute in contractele de finantare/actele aditionale la

acestea a rapoartelor intermediare de progres se incadreaza in aceasta categorie de nereguli.

9.3 FRAUDA. SUSPICIUNEA DE FRAUDA

Conventia incheiatda in temeiul articolului K.3 din Tratatul de instituire a Uniunii Europene,
privind protectia intereselor financiare ale Comunitatilor Europene defineste frauda drept:

- act sau omisiune intentionatd legatd de utilizarea sau prezentarea de declaratii sau
documente false, incorecte sau incomplete, care are ca efect deturnarea sau retinerea
incorecta de fonduri;

- nedezvaluirea de informatii si incélcarea unei obligatii specifice, cu acelasi efect;

- utilizarea improprie a acestor fonduri in alte scopuri decat cele pentru care au fost initial
acordate.

Formularea inselaciune intentionatd este cea care deosebeste frauda de ,,neregula‘.

® Suspiciunea de fraudi

Suspiciunea de frauda este o neregula care a facut obiectul unei constatari primare administrative,
ce a generat initierea unei proceduri pentru a determina existenta unui comportament intentionat,
respectiv existenta unei fraude.
Suspiciunea de frauda apare Tn momentul in care sunt descoperite:

V' declaratii false, facturi false, contabilitate falsa si in special ascunderea unor informatii;

v’ facturi fictive, emise pentru bunuri,servicii sau lucrdri care nu au fost achizitionate/

prestate;
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facturi emise de firme fictive;

facturi emise in duplicat;

aceleasi facturi transmise pentru justificarea cheltuielilor din proiecte diferite;
facturi emise pentru sume incorecte, majorate nejustificat;

transferuri frauduloase de fonduri in alte conturi decat cele declarate;

inregistrari contabile sau documente justificative falsificate sau modificate.

Exemple de frauda

manipularea intentionata a declaratiilor financiare (raportarea incorectd a veniturilor);
deturnarea de bunuri tangibile sau intangibile (rambursari frauduloase de cheltuieli);
acte de coruptie (mita, trafic de influenta, manipularea procedurilor de cerere de oferte,

nedeclararea conflictelor de interese, deturnare de fonduri).

Surse de depistare a fraudei pot fi:

rapoarte ale vizitelor de monitorizare planificate sau ad-hoc desfasurate la Promotorii de
Proiect, beneficiari ai finantarilor din Granturi SEE;

sesizdri interne ale personalului Operatorului de Program cu atributii de control, de
validare si de monitorizare, inclusiv autosesizarile;

sesizari externe, primite la sediul Operatorului de Program sau prin e-mail;

rapoarte de audit extern, efectuate de echipele de audit ale Autoritatii de Audit;

rapoarte de control extern, efectuate de Departamentul pentru Lupta Antifrauda (DLAF);
rapoarte ale ANRMAP;

rapoarte ale auditorilor externi;

sesizdri ale oricaror altor autoritati nationale competente.

Frauda se investigheaza de catre organele abilitate conform prevederilor O.U.G. nr. 66/2011 si
ale Legii nr. 78/2000.
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9.4 MASURI DE PREVENIRE A APARITIEI NEREGULILOR/FRAUDELOR

v implementarea unui sistem de management si control in care sunt previzute

responsabilitati clare, alocarea si separarea functiilor in cadrul fiecarei organizatii, sistem

care sa asigure prevenirea, identificarea, raportarea, monitorizarea posibilelor nereguli;

v’ organizarea si exercitarea activitatii de control si de identificare si gestionare a riscurilor,

in conformitate cu prevederile legislatiei nationale 1n vigoare;

v’ utilizarea de reguli si proceduri in activitate care si asigure respectarea urmatoarelor

principii:

buna gestiune financiard bazata pe aplicarea principiilor economicitatii, eficacitatii si
eficientei;

respectarea principiilor de libera concurenta si de tratament egal;

transparenta in legatura cu aplicarea procedurii de acordare a Granturilor SEE;

prevenirea aparitiei situatiilor de conflict de interese.

v’ respectarea legislatiei in vigoare in derularea procedurilor de achizitie publica;

<

informarea permanenta cu privire la modificarile legislative aplicabile;

v implementarea corespunzatoare si la timp a recomandarilor formulate de organismele de

control si audit.

9.5 SESIZAREA SI RAPORTAREA NEREGULILOR

Orice persoand care detine informatii privind nereguli in desfdsurarea proiectelor finantate din

Granturi SEE poate transmite sesizari utilizand adresa de alertare sesizari@fonduri-patrimoniu.ro.

Pentru a fi acceptate, sesizarile trebuie sd contind un minim de date referitoare la aria, denumirea

proiectului, beneficiarul, valoarea financiara a sesizarii.

In acest sens, se recomandi utilizarea formularului standard postat pe site-ul oficial al

Operatorului de Program (butonul ,,alerta nereguli™).
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Operatorul de Program va trata toate sesizarile primite, fie ca sunt anonime sau semnate, in mod
echitabil si nediscriminatoriu. De asemenea, va pastra confidentialitatea in ceea ce priveste

identitatea persoanei care a sesizat neregulile.

Verificarea si constatarea neregulilor/fraudelor sesizate, constatarea si recuperarea sumelor
platite necuvenit din fondurile din Granturi SEE, precum si din fondurile de cofinantare aferente,
ca urmare a constatarii unor nereguli/fraude, sunt reglementate prin O.U.G. nr. 66/2011

actualizata si prin HG nr. 875/2011 actualizata.
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